ZARZADZENIE NR 0050.101.2026
Burmistrza Miasta Kudowa-Zdrdj
zdnia 17 czerwca 2026 roku

w sprawie: okre§lenia procedury zmiany siedziby Zlobka im. Kubusia Puchatka
w Kudowie-Zdroju

Na podstawie art. 30 oraz art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 1. poz. 662).

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu sprawnego i rzetelnego przeprowadzenia procesu zmiany siedziby Ztobka im. Kubusia
Puchatka w Kudowie-Zdroju zlokalizowanego obecnie przy ul. 1 Maja 16 do siedziby przy ul.
Szkolnej 12, ponizej okresla si¢ procedury oraz wyznacza osoby odpowiedzialne za
przeprowadzenie czynnosci.

§2

1.Do przeprowadzania czynno$ci zmiany siedziby ztobka wyznacza si¢ dyrektora Panig Jagne
Przypisek-Sobolewska.

2.Czynno$ci zmiany siedziby zlobka oraz harmonogram ich realizacji zawiera zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

3. Majatek zlobka pozostawia si¢ pod nadzorem dyrektora, ktory odpowiada za niego
merytorycznie oraz materialnie do chwili protokolarnego przekazania organowi
prowadzacemu.

§3

1. Dyrektor zobowigzany jest do przeprowadzenia:

a) pelnej inwentaryzacji majatku ztobka, zgodnie z obowigzujacymi zasadami polityki
rachunkowosci, najpozniej do dnia 31 sierpnia 2026 roku oraz przedstawienia jej w
formie pisemnej organowi prowadzacemu.

b) czesciowej inwentaryzacji majatku ztobka podlegajacego przeniesieniu w zwiazku ze
zmiang siedziby

2. Dyrektor w celu przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych powotuje sposrod

siebie 1 pracownikow zlobka 3 osobowg komisj¢ inwentaryzacyjna, nadzorowang przez

przedstawiciela organu prowadzacego — Panig Edyte Breszko.

3. Dyrektor przekazuje kopi¢ stosownego zarzadzania, dotyczgcego komisji, do organu

prowadzacego najpdzniej do dnia 24 czerwca 2026 roku.

4. Majatek zlobka zostanie przekazany za posrednictwem organu prowadzacego na rzecz

gminy Kudowa-Zdr¢j, za wyjatkiem wyposazenia podlegajacego przeniesieniu w zwigzku

ze zmiang siedzibg.
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§4

. Strong przekazujaca majatek ztobka z ramienia ztobka jest Dyrektor, strong przyjmujaca z

ramienia Urzedu Miejskiego w Kudowie-Zdroju jest komisja ds. przejecia majatku w
powotanym sktadzie:

a) Justyna Klich — Przewodniczaca komisji

b) Edyta Breszko - Czlonek

c) Hanna Jedrzejewska - Cztonek

d) Anna Jakubowska-Kort- Cztonek

Ostateczny termin zakonczenia prac komisji wyznacza si¢ na dzien 30 wrzesnia 2026 roku.

§5

. Wszelkie zmiany postanowien zawartych w Zarzadzeniu wymagaja formy pisemne;.
. Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia

zakonczenia procesu zmiany siedziby ztobka.

. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnej

1 O$wiaty Pani Edycie Breszko.

Burmistrz
Aneta Potoczna



Zakacznik nr 1

L.p.

Zadanie do realizacji

Termin

Podmiot
odpowiedzialny

Zawiadomienie o zmianie siedziby zlobka
odpowiednich  organéw, urzgdow i
instytucji m.in. Urzad Skarbowym, ZUS,
GUS, PFRON, PUP, ect

do 31 sierpnia
2026

Dyrektor

Przygotowanie zmian do umow o pracg i
innych uméw zawartych w  ramach
uprawnien kierownika jednostki, ktore
funkcjonowaly na dotychczasowym adresie
siedziby ztobka

do 31 sierpnia
2026 1.

Dyrektor

Przekazanie na  podstawie  protokotu
zdawczo-odbiorczego majatku  trwatego
przedszkola na rzecz Gminy Kudowa-Zdroj

do 31 sierpnia
2026r.

Dyrektor /Komisja ds.
majatku

Ustalenie wykazu 1 przejecie od
Likwidatora Przedszkola im. Kubusia
Puchatka w Kudowie-Zdroju
wyposazenia bedacego sktadnikiem
majatkowym likwidowanego
przedszkola

do 15 sierpnia
2026.

Dyrektor/Likwidator
przedszkola

Przeniesienie wyposazenia wlasnego
do nowej siedziby.

do 15 sierpnia
2026.

Dyrektor

Przeprowadzenie pelnych
inwentaryzacyjnych, w tym:
- przeprowadzenie  inwentaryzacji
sktadnikow majatkowych 1
magazynowych drogg spisu z natury
na dzien 31 sierpnia 2026 roku, z
wyszczegolnieniem sktadnikow
majatku podlegajacego
przeniesieniu i1 przekazaniu na rzecz
gminy
- okreslenie 1 zlikwidowanie
sktadnikow majagtkowych
podlegajacych likwidacji

czynnosci

do 31 sierpnia
2026 r

Dyrektor/komisja
inwentaryzacyjna

Aktualizacja uzywanych pieczgci z adresem
siedziby.

do 31 sierpnia
2026 .

Dyrektor

Sporzadzenie koncowego sprawozdania
dotyczacego czynnosci zwigzanych ze
zmiang siedziby Zlobka wraz z
zatgcznikami, celem przedstawienia go
Burmistrzowi Miasta Kudowa-Zdroj.

do 30 wrze$nia
2026

Dyrektor

Przeprowadzi¢  procedury i  wylonié
dostawcow materiatdow spozywczych na
potrzebny wyzywienia.

Do 31 sierpnia
2026 r

Dyrektor




