ZARZADZENIE NR 0050.100.2026.
Burmistrza Miasta Kudowa-Zdrdj
z dnia 17 czerwca 2026 roku

w sprawie: okreslenia procedury likwidacyjnej Przedszkola im. Kubusia
Puchatka w Kudowie-Zdroju

Na podstawie art. 30 oraz art. 33 ust. 3 i ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662), art. 26 ust. 1, 2 i 4 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994
roku o rachunkowos$ci oraz uchwaty XXVII/147/25 Rady Miejskiej Kudowy-Zdroju z dnia
30 grudnia 2025 r sprawie zamiaru likwidacji Przedszkola im. Kubusia Puchatka w Kudowie-
Zdroju,

zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu sprawnego i rzetelnego przeprowadzenia procesu likwidacyjnego Przedszkola im.
Kubusia Puchatka w Kudowie-Zdroju zlokalizowanego w dwoch budynkach, tj. przy ul. 1 Maja
16 1 ul. Pogodnej 9, zwanego dalej przedszkolem, ponizej okresla si¢ zasady likwidacji
przedszkola oraz wyznacza osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie czynnosci
likwidacyjnych.

§2

1. Likwidacje przedszkola przeprowadza si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami ustawy
Prawo oswiatowe, ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy Karta
Nauczyciela, Kodeksu Pracy oraz ustawy o narodowym zasobie archiwalnym 1 archiwum.

2, Do przeprowadzania czynnosci likwidacyjnych w przedszkolu wyznacza si¢ likwidatora w
osobie Pani Katarzyny Jedrzejewskie;.

3. Czynnosci likwidacyjne oraz harmonogram ich realizacji zawiera zaltacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

4. Majatek likwidowanego przedszkola pozostawia si¢ pod nadzorem likwidatora, ktory
odpowiada za niego merytorycznie oraz materialnie do chwili protokolarnego przekazania
organowi prowadzacemu.

§3

1. Likwidator zobowigzany jest do przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji majatku
przedszkola, zgodnie z obowigzujacymi zasadami polityki rachunkowosci, najpdzniej do
dnia 31 sierpnia 2026 roku oraz przedstawienia jej w formie pisemnej organowi
prowadzacemu.

2. Likwidator w celu przeprowadzenia czynno$ci inwentaryzacyjnych powotuje sposrod
siebie 1 pracownikow przedszkola 3 osobowa komisje inwentaryzacyjng, nadzorowang
przez przedstawiciela organu prowadzacego — Panig Edyte Breszko.

3. Likwidator przekazuje kopi¢ stosownego zarzadzania, dotyczacego komisji, do organu
prowadzacego najpozniej do dnia 24 czerwca 2026 roku.

4. Majatek przedszkola zostanie przekazany za posrednictwem organu prowadzacego na
rzecz gminy Kudowa-Zdro;.



§4

1. Dokumentacj¢ niepedagogiczng zlikwidowanego przedszkola, niepodlegajaca przekazaniu

1.

do wlasciwego kuratorium o$wiaty, likwidator przekaze do archiwum w Urzedzie Miejskim
Kudowy-Zdroju na podstawie przygotowanych przez likwidatora spisow zdawczo -
odbiorczych.

Strong przekazujaca majatek przedszkola z ramienia przedszkola jest likwidator, strong
przyjmujaca z ramienia Urzedu Miejskiego w Kudowie-Zdroju jest komisja ds. przejgcia
majatku w powotanym skladzie:

a) Justyna Klich — Przewodniczaca komisji
b) Edyta Breszko — Czlonek
¢) Hanna Jedrzejewska — Cztonek

d) Anna Jakubowska-Kort Cztonek

. Ostateczny termin zakonczenia prac komisji wyznacza si¢ na dzien 30 wrzesnia 2026 roku.

§5

Wszelkie zmiany postanowien zawartych w Zarzadzeniu wymagaja formy pisemne;.

2. Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia

zakonczenia procesu likwidacyjnego.

3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnej

1 O$wiaty Pani Edycie Breszko.

Burmistrz
Aneta Potoczna



Zakacznik nr 1

L.p.

Zadanie do realizacji

Termin

Podmiot
odpowiedzialny

Skuteczne dorgczenie pracownikom
przedszkola dokumentéw zwigzanych
z rozwigzaniem stosunku pracy
likwidowanego przedszkola w okresie
3 miesiecy przed zakonczeniem
stosunku pracy.

do 31 maja 2026 r.
(wykonano)

Likwidator

Wyptata na rzecz pracownikow:

- odpraw pracowniczych,

- ekwiwalentow za niewykorzystany
urlop wypoczynkowy,

- $wiadczen urlopowych,

- pozostatych s§wiadczen wynikajacych
Z rozwigzania stosunku pracy
zgodnie z obowigzujgcymi terminami
1 przepisami prawa oraz
przedstawienia kopii dokumentacji
zakanczajacej stosunek pracy do
organu prowadzacego.

do 31 sierpnia 2026 r.

Likwidator

Wydanie pracownikom §wiadectw
pracy lub innych dokumentoéw
zwiazanych z rozwigzaniem stosunkow
pracy, zgodnie z obowigzujacymi
terminami i przepisami prawa oraz
przedstawienia kopii dokumentacji
zakanczajacej stosunek pracy do
organu prowadzacego.

do 31 sierpnia 2026 .

Likwidator

Techniczne zamknigcie sald srodkow
na rachunku bankowym oraz
rozliczenie ZFSS.

do 30 dni od dnia
podjecia uchwaty w
sprawie likwidacji
przedszkola

Likwidator

Przekazanie do Zespotu Szkot
Publicznych w Kudowie-Zdroju
niewykorzystanych srodkow z ZFSS
oraz listy emerytow i rencistow, jako
do jednostki, w ktorej beda korzystac z
ZFS$S.

do 31 sierpnia 2026 .

Likwidator

Zawiadomienie o likwidacji
przedszkola odpowiednich
organow, urzedow i instytucji.

do 30 dni od dnia
podjecia uchwaty w
sprawie likwidacji
przedszkola

Likwidator

Rozwigzania umow, zawartych w
ramach uprawnien kierownika
jednostki, ktore funkcjonowaly w
przedszkolu ze skutkiem do dnia 31
sierpnia 2026 roku

do 31 sierpnia 2026 r.

Likwidator




Zawiadomienie o likwidacji
przedszkola dostawcow medidw,

Likwidator/Przedstawiciel

8. do 31 si ia 2026 1.
celem zmiany odbiorcy dostaw Iub 02 sierphia : Urzedu
ustug.
Rozliczenie i uregulowanie zobowigzan z | do 30 dni od dnia
Urzgdem Skarbowym, ZUS, GUS, podjecia uchwaty w o
% PFRON, PUP, ect. sprawie likwidacji Likwidator
przedszkola
Dokonanie wykre$len przedszkola w
Urzegdzie Statystycznym, Urzedzie
Skarbow.ynfl wraz z Wyreje.str’owaniern do 30 dni od dnia
pracownikow, jako podatnikow, .
. . podjecia uchwaty w o
10. | wyrejestrowanie przedszkola z e Likwidator
. . -, sprawie likwidacji
ewidencji podatnikow podatku od
. .. ) ) przedszkola
nieruchomosci oraz wyrejestrowanie
przedszkola jako ptatnika i
pracownikow z ewidencji ZUS.
Uporzadkowanie catosci dokumentacji
wg przyjetych zasad archiwizacji oraz
przekazanie do organu prowadzacego
11. | calo$ci dokumentacji niepedagogicznej do 31 sierpnia 2026 . Likwidator
likwidowanego przedszkola (z
wyltaczeniem dokumentacji przebiegu
nauczania).
Przekazanie na podstaw1e. protokotu ' . Likwidator /Komisja
12. | zdawczo-odbiorczego majatku trwatego do 31 sierpnia 2026 . ds. maiatku
szkoty na rzecz Gminy Kudowa-Zdroj - Mg
Przygotowanie i przekazanie do 30 dni od dnia
13 prrzelf.)legu nauczania (':10 Kuratorium podj ecia gch\fvaly. w Likwidator
Oswiaty we Wroclawiu. sprawie likwidacji
przedszkola
Przygotowanie wymaganych ustawami do 31 sierpnia 2026 .
14 |1 0b9w1a[zujqcym prawem sprawozdan . Likwidator
budzetowych, finansowych, lub wg przepisow
statystycznych, etc odrgbnych
s, Przygrgot(?W.anle sprawozdania z realizacji do 31 sierpnia 2026 . Likwidator
zadan o$wiatowych.
Przeprowadzenie pelnych czynnosci
inwentaryzacyjnych, w tym:
- przeprowadzenie inwentaryzacji
skladnikow  majatkowych i
magazynowych droga spisu z
natury na dzien 31 sierpnia 2026
roku,
6. | - okresle'm,e 1 zhkvy1d0wan1e do 31 sierpnia 2026 r leWldator/komls]a
sktadnikow majatkowych inwentaryzacyjna

podlegajacych likwidacji

- przeprowadzenie inwentaryzacji
drukéw $cistego zarachowania
wg stanu na dzien 31 sierpnia
2026 roku,

- przeprowadzenie inwentaryzacji
pozostalych aktywow i pasywow




droga poréwnania ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami 1 weryfikacji
wartosci tych sktadnikow,

- przeprowadzenie inwentaryzacji
wierzytelnosci (naleznosci,
zobowigzan wykazu
ewentualnych spraw sadowych)
na podstawie protokolu zdawczo
odbiorczego do gminy Kudowa-
Zdrgj.

Zwrot uzywanych pieczeci do organu

1 . 1 5 . 2 2 ) L.k . t

/ prowadzacego przedszkola. do 31 sierpnia 2026 1. ikwidator
Sporzadzenie koncowego sprawozdania 4o 30 dni od dnia
dotyczacego czynnosci zwigzanych z odiecia uchwaty w

18 likwidacja przedszkola wraz =z PO y Likwidator

zatacznikami, celem przedstawienia go
Burmistrzowi Miasta Kudowy-Zdrdj.

sprawie likwidacji
przedszkola




