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Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Zarzadzenie Nr 0050.47.2026
Burmistrza Miasta Kudowa-Zdrdj
z dnia 24 marca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych projektu pn.
"Grafika, Poligrafia, Multimedia - Zawodowe Doswiadczenie w Miedzynarodowym
Srodowisku" realizowanego zgodnie z umowa o udzielenie dotacji, zawarta z Narodowa
Agencja Programu Erasmus+ i Europejskiego Korpusu Solidarnosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t. j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn.zm.), rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z 13 wrzes$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t. j. Dz. U. z 2020
1. poz. 342) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.) zarzagdzam, co
nastepuje:

§1

Wprowadzam jako obowigzujace zasady (polityki) rachunkowosci dla realizowanego projektu
"Grafika, Poligrafia, Multimedia - Zawodowe Doswiadczenie w Miedzynarodowym
Srodowisku" zgodnie z umowa nr 2025-1-PLO1-KAT22-VET-000329534 z Fundacja
Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) w ramach programu Erasmus+ Akcja: Krotkoterminowe
projekty na rzecz mobilnosci os6b uczacych si¢ i1 kadry w sektorze ksztalcenia i1 szkolenia
zawodowego (KA-122-VET) w Zespole Szkét Publicznych im. Jana Pawta II  w Kudowie-
Zdroju w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje si¢ osoby realizujace projekt do zapoznania si¢ z polityka oraz do przestrzegania
zasad 1 rzetelnego wykonywania obowigzkoéw okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§3
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Kudowa-Zdro;.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujaca od 01.06.2025 na czas
trwania projektu.

Burmistrz
Aneta Potoczna
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.47.2026
z dnia 24 marca 2026 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu w ramach Programu Erasmus+
Projekt 2025-1-PL01-KAT22-VET-000329534
"Grafika, Poligrafia, Multimedia - Zawodowe Doswiadczenie w Miedzynarodowym
Srodowisku"
Czas trwania projektu: 01.06.2025-31.08.2026

Zasady ogoélne

. Celem prowadzenia rachunkowos$ci jest przejrzyste i rzetelne przedstawienie sytuacji
majatkowej 1 finansowej Programu Erasmus+ Projekt 2025-1-PLO1-KAT22-VET-
000329534 "Grafika, Poligrafia, Multimedia - Zawodowe Doswiadczenie w
Miedzynarodowym Srodowisku".

. Beneficjentem srodkéw finansowych w zakresie realizacji Projektu jest Gmina Kudowa-
Zdr¢j, realizatorem projektu jest Zespot Szkot Publicznych im. Jana Pawta II w Kudowie-
Zdroju — jednostka budzetowa.

. Dla potrzeb realizowanego Projektu zostaly prowadzone bg¢da nastepujace rachunki
bankowe:

a) rachunek bankowy budzetu — Organu w walucie EUR w Banku Pekao we Wroctawiu o
numerze 68 1240 3464 1978 0010 5897 8220, na ktory zostanie przekazane
dofinansowanie,

b) rachunek bankowy jednostki realizujacej wydatki projektu w walucie EUR w Banku
PKO BP SA Oddzial I w Polanicy Zdroju o numerze 75 1020 5112 0000 7502 0437 6075.
Do ptatnosci w PLN stuzy¢ bedzie rachunek podstawowy nr 70 1020 5112 0000 7702 0437
6067, dla ktorego prowadzona bedzie oddzielna ewidencja ksiggowa poprzez
wyodrebnienie zadania pn. Erasmus+.

. Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytulu wplywu dotacji
ujmowane sg w ksiggach budzetu Gminy Kudowa-Zdr6;j — organu.

. Plan finansowy wydatkéw projektu tworzony jest w walucie PLN, jezeli dysponent
srodkdéw pochodzacych z Unii Europejskiej nie okresli inaczej, wptyw §rodkow w walucie
obcej wycenia si¢ zgodnie z art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy o rachunkowosci tj. wg kursu
sredniego NBP z dnia poprzedzajacego dzien wptywu na rachunek bankowy. Kurs ten
stosowany jest rowniez do wyceny srodkéw w walucie obcej (euro) przekazywanych do
jednostki na realizacje wydatkow.

. Odsetki od s$rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym stanowia dochody
budzetowe, za$ prowizje bankowe od przelewdw realizowanych z rachunkéw projektu
stanowig wydatek Zespotu Szkét Publicznych im. Jana Pawta II w Kudowie-Zdroju.
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Srodki na realizacj¢ projektu przekazywane s3 w walucie obcej (euro) maksymalnie do

wysokos$ci otrzymanej transzy, ktora wptyneta na wyodrebniony rachunek budzetu lub w
ztotych polskich z rachunku podstawowego organu. Zwrot niewykorzystanych przez
jednostke realizujaca projekt srodkéw na koniec roku budzetowego badz po zakonczeniu
projektu, nast¢puje na ten sam rachunek, z ktorego wptynely do jednostki realizujacej i w
tej samej walucie.

Do celéw planistycznych tj. dochodow 1 wydatkéw w walucie polskiej w catym okresie
realizacji projektu przyjmuje si¢ kurs, po ktorym zostata przeliczona na walut¢ krajowa
pierwsza transza otrzymanych srodkow tj. 4,2353 zl.

Ksiegi rachunkowe

. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzi si¢ w walucie polskiej zgodnie z przepisami

krajowymi, z uwzglgdnieniem postanowien zawartych w umowie o dofinansowanie
Projektu oraz zasadami rachunkowosci przyjetymi w Zespole Szkot Publicznych im. Jana
Pawta II.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera w programie Finanse DDJ
firmy Wolters Kluwer Sp. z o.0.

Ewidencj¢ ksiggowa prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje
operacji zwigzanych bezposrednio z projektem.

I1I. Klasyfikacja budzetowa

1.

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow 1 rozchodow oraz srodkoéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych. W zwigzku
z powyzszym w paragrafach klasyfikacji budzetowej dla niniejszego Projektu stosuje si¢
odpowiednio czwartg cyfre paragrafu ,,1” do wydatkow kwalifikowalnych finansowanych
ze §rodkow bezzwrotnych pochodzacych z Unii Europejskie;.

. Budzet projektu realizowany jest w nastgpujacej klasyfikacji budzetowej: Dzial 801 —

Oswiata i wychowanie Rozdziat 80115 — Technika.

IV. Obieg, opis i kontrola dokumentow ksiegowych

1.

Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami
1 harmonogramami, zamowieniami na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych
1 zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

Ptatnosci dokonywane sg w formie bezgotdéwkowej za pomocg elektronicznego systemu
bankowego, na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych konieczno$¢
dokonania w/w przelewu. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zastosowanie
papierowej formy polecenia przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/przedptaty
jest wtornik potwierdzenia dokonania przelewu/wyciag bankowy.
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Podstawa ewidencji zdarzen gospodarczych sg dowody ksiegowe — oryginaty (ewentualnie

kserokopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem). Dowody ksiegowe sg zroédtem
informacji o przebiegu i efektach projektu oraz podstawa kontroli wydatkow — ich
legalno$ci, rzetelnosci i celowosci.

Dokumenty ksiegowe powinny by¢ opisane zgodnie z wymogami Programu Erasmus+.
Kontrola merytoryczna dokonywana przez wyznaczonego pracownika, polega
w szczegblnosci na sprawdzeniu:

1) czy dokument zostal wystawiony przez wilasciwy podmiot, czy jest czytelny
1 wolny od mazan, zaklejen, czy jest korygowany zgodnie z przepisami,

2) czy operacji gospodarczej dokonaty osoby do tego upowaznione,

3) czy planowana operacja gospodarcza znajduje potwierdzenie w zatozeniach
zatwierdzonego planu finansowego,

4) czy dokonana operacja gospodarcza byla celowa, tj. czy byla zaplanowana do
realizacji w okresie, w ktoérym zostata dokonana,

5) czy dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci, np. czy dane
dotyczace wykonania rzeczowego faktycznie zostaly wykonane, czy zostaly
wykonane w sposob rzetelny i zgodnie z obowigzujacymi normami,

6) czy na wykonanie operacji gospodarczej zostata zawarta: umowa o prace, umowa
zlecenie, o dzielo lub wykonawstwo ustugi, umowa dostawy, wzglednie czy
ztozono zamowienie zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie udzielania
zamoOwien publicznych,

7) czy zastosowane ceny 1 stawki sa zgodne z zawartymi umowami lub innymi
przepisami obowigzujagcymi w danym zakresie,

8) czy zdarzenie gospodarcze przebiegalo zgodnie z obowigzujagcym prawem.
Kontrolujacy na dowod dokonania kontroli merytorycznej zamieszcza na odwrocie
dokumentu klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w szczegolno$ci umieszcza date
dokonania kontroli 1 wtasnoreczny podpis.

Kontroli merytorycznej dokumentu dokonuje pracownik odpowiedzialny za realizacjg
projektu lub osoba pelniaca jego zastgpstwo, niezwlocznie po ich otrzymaniu.

Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczeg6lnosci na sprawdzeniu czy dokument
zawiera wszystkie wymagane elementy, czy nie zawiera btedow rachunkowych.
Kontrolujacy na dowod dokonania kontroli formalno-rachunkowej zamieszcza na
dokumencie klauzule stwierdzajaca dokonanie kontroli, a w szczegolno$ci umieszcza date
dokonania kontroli 1 wtasnoreczny podpis.

Kontroli formalno-rachunkowej dokumentu dokonuje pracownik ksiggowosci, lub osoba
pelniaca jego zastgpstwo, niezwtocznie po ich otrzymaniu.

Kontroli wstepnej dowodéw ksiggowych dokonuje Gléwny ksiggowy lub osoba przez
niego upowazniona.

Zatwierdzenia dowodow ksiggowych dokonuje dyrektor Zespotu Szkoét Publicznych lub
osoba przez niego upowazniona.

Realizacja projektu w zakresie nieuregulowanym niniejszym zarzadzeniem opiera¢ si¢
bedzie na przepisach i regulaminach wewnetrznych obowigzujacych w jednostce.
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V. Ewidencja ksiggowa dokumentow i operacji finansowych

Dla celéw projektu nie prowadzi si¢ odrebnych ksigg rachunkowych, lecz dla Projektu

stosuje si¢ konta pozwalajgce na wyodrebnienie operacji zwigzanych z projektem.

Do prowadzenia ewidencji zdarzen realizowanych w ramach Projektu w jednostce budzetowe;j
otrzymanych $rodkow jak i realizowanych wydatkow z ich wykorzystaniem stosuje si¢ w
szczegblnosci konta bilansowe:

130 — Rachunek biezacy jednostki

201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

401 — Zuzycie materialow i energii

402 — Ustugi obce

409 — Pozostale koszty rodzajowe

750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

800 — Fundusz jednostki

860 — Wynik finansowy

1 pozabilansowe syntetyczne:

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Dla zapewnienia przejrzysto$ci wydatkowanych srodkéw w ramach Projektu dopuszcza si¢
tworzenie kont analitycznych (odpowiadajacych trescig ekonomiczng kontom danego zespotu)
bez konieczno$ci zmiany zarzadzenia.

Typowe zapisy na kontach:

Lp. | Tres¢ operacji Wn Ma
1 Wptyw zasilenia z Organu na realizacj¢ projektu 130 223
2 Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw z | 401, 402, 201
tytutu dostaw towarow 1 ustug 409
3 Przelew zobowiazan za dostawe towarow i ustug 201 130
Roznice kursowe powstate przy zaptacie zobowigzania:
a) dodatnie roznice kursowe 201 750
b) ujemne roznice kursowe 751 201
5 Wyptata zaliczki na poczet delegacji krajowej i1 zagranicznej 234 130
6 Rozliczenie delegacji 409 234
7 Wyptata delegacji 409 130
8 Kwartalna wycena zobowigzah wyrazonych w walutach
obcych:
a) dodatnie réznice kursowe 201 750

b) ujemne réznice kursowe 751 201
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budzetowych w danym roku budzetowym

Zwrot niewykorzystanych §rodkéw finansowych 223 130
10 | Przeksiggowanie pod datg sprawozdania budzetowego
a) Rb-28 zrealizowanych wydatkéw budzetowych 223 800
b) Rb-27 zrealizowanych dochodéw budzetowych 800 222
11 | Przeksiegowanie pod datg 31 grudnia:
a) poniesionych kosztow zwigzanych z realizacja projektu, 860 401, 402,
4009,
b) kosztéw finansowych, 860 751
¢) przychodow finansowych 750 860
Typowe zapisy na kontach pozabilansowych:
Lp. | Tres¢ operacji Wn Ma
1 Plan finansowy wydatkow budzetowych 980
2 Rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow 980
budzetowych, warto$¢ planu niezrealizowanego
3 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku 998
biezacego
4 Roéwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow 998

W ksiegach Organu Gminy Kudowa-Zdro6j zapisy ksiegowe dokonywane bedg na podstawie
wyciggow bankowych, polecenia ksiggowania PK oraz sprawozdan.
Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych w ramach Projektu w ksiggach Organu stosuje
si¢ konta bilansowe syntetyczne:

133 — Rachunek podstawowy budzetu

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanego projektu w ksiggach Organu:

Lp. [Tresé operacji gospodarczych Wn Ma
Wptyw §rodkéw na rachunek budzetu zwigzanych z
1 realizacjg projektu 133 901
2 Przekazanie $rodkéw jednostce budzetowej na pokrycie
wydatkow jednostki z tytulu realizacji projektu 223 133
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Wplyw odsetek od $rodkow zgromadzonych na rachunkul 133 222
bankowym
4  [Roéznice kursowe powstate przy przewalutowaniu
l. dodatnie réznice kursowe 133 962
b. ujemne réznice kursowe 962 133
5 [Zwrot $rodkéw finansowych niewykorzystanych przez 133 223
jednostke realizujaca
6  [Przeksiegowanie = wydatkow — Sprawozdanie Rb-28S
z wykonania planu wydatkow na realizacje Projektu przezl 902 223
jednostke budzetowa
7  |Przeksiggowanie dochodow — Sprawozdanie Rb-27S 222 901
z wykonania dochodow przez jednostke budzetowa
8  |Ksiggowanie pod datg 31 grudnia (dowdd ksiegowy PK)
a) Przeniesienie roczne zrealizowanych dochodow 901 961
b) Przeniesienie roczne zrealizowanych wydatkoéw 961 902
9 |Bilansowa wycena $rodkow pieni¢znych zgromadzonych naj
rachunku walutowym
a) dodatnie roznice kursowe 133 962
b) ujemne roznice kursowe 962 133
VI Przechowywanie i Archiwizacja Dokumentacji Projektu

Dokumentacja finansowo-ksiggowa wydatkdw ponoszonych w zwiazku z realizacja
Projektu przechowywana bedzie w siedzibie Zespotu Szkot Publicznych im. Jana Pawta 11
w Kudowie-Zdroju w oddzielnych segregatorach, w kolejnosci chronologicznej,
wynikajacej z przyjetego systemu prowadzenia ksigg rachunkowych.

Segregatory nalezy opisa¢ czytelnie. Opis powinien zawiera¢ informacje o numerze
Umowy 1 nazwie Projektu.

Po zakonczeniu realizacji Projektu i rozliczeniu finansowym dowody ksiggowe projektu
oraz wszelka dokumentacja finansowo-ksiggowa zwigzana z projektem i jego rozliczeniem
przechowywana bedzie w komorce ksiegowosci, a nastepnie w archiwum zaktadowym.
Dokumenty zwigzane z realizacja Projektu przechowywane beda w sposdb zapewniajacy
dostepnosé, poufnosc i bezpieczenstwo.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu przechowywana bedzie w terminie 1 zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym w szczego6lnosci wymogami okre§lonymi
w umowie o dofinansowanie Projektu.
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