ZARZADZENIE NR 0050.9.2025
BURMISTRZA MIASTA KUDOWA-ZDRO)
z dnia 09 stycznia 2025 r.

w sprawie: zatwierdzenia celow i zadan do realizacji w zakresie kontroli zarzadczej na 2025 r.

Na podstawie ast. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z
2024 r. poz. 1530), celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zaradczej Burmistrz Miasta Kudowa-Zdréj zarzadza, co nastepuje:

§1

Zatwierdza si¢ cele i zadania do realizacji w zakresie kontroli zarzadczej na 2025 r., okreslone w
zatgczniku do zarzadzenia.

§ 2.

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Kudowie-Zdroju do zapoznania si¢
z trescig zatwierdzonych celow i zadan do realizacji w zakresie kontroli zarzadczej na 2025 r. oraz do
ich wykonania.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Aneta Potoczna



CELE OPERACYJNE I ZADANIA URZEDU MIEJSKIEGO W KUDOWIE-ZDROJU - na rok 2025

Zatqcznik do zarzgdzenia

Lp. | Cele operacyjne Zadania Mierniki osiggniecia celu i planowana wartos¢ Referat/stanowisko | Termin realizacji celu
zmierzajgce do do osiagniecia dla okresu ktérego dotyczy odpowiedzialne za | izadania
osiggniecia celu wykonanie zadania
URZAD STANU CYWILEGO I SPRAW OBYWATELSKICH
Udostepnianie danych | - miernik — liczba wykrytych nieprawidtowosci USCSO - termin realizacji celu:
z rejestru PESEL, - planowana wartos¢ - 0 ma charakter ciagly
rejestru mieszkancow, - termin realizacji
zZ rejestru RDO oraz zadania; zadanie ma
Prowadzenie spraw udostepnianie charakter ciagly
1 obywatelskich dokumentacji z
dowoddéw osobistych
Zastrzezenie/cofnigcie | - miernik — liczba btednie nadanych numerow PESEL | USCSO - termin realizacji celu:
zastrzezenia numerow | - planowana wartosc - 0 ma charakter ciagly
PESEL - termin realizacji
zadania: zadanie ma
charakter ciagly
Prowadzenie - miernik — liczba wykrytych nieprawidtowos$ci USCSO - termin realizacji celu:
postepowan - planowana wartos¢ - 0 ma charakter ciagly
administracyjnych w - termin realizacji
sprawie zmiany zadania: zgodnie z
imienia i nazwiska obowigzujacymi
przepisami kpa
Terminowe - miernik — liczba wykrytych nieprawidtowosci USCSO - termin realizacji celu:
sporzadzanie aktow - planowana wartosé - 0 ma charakter ciagly
2. | Prowadzenie spraw z stanu cywilnego - termin realizacji

zakresu zmiany stanu
cywilnego

zadania: caty rok
kalendarzowy




REFERAT GOSPODARKI MIESZKANIOWEJ

Prowadzenie spraw Prawidtowa realizacja | - miernik — liczba ztozonych skarg GM - termin realizacji celu:
zwigzanych z procedur - planowana wartosé - 0 ma charakter ciagly
przyznawaniem przyznawania - termin realizacji
mieszkan mieszkan zadania: caty rok
komunalnych kalendarzowy
Prowadzenie spraw Prawidlowe - miernik — stan zadtuzenia GM - termin realizacji celu:
zwigzanych z pobieraniem | naliczanie i - planowana wartos¢ — nie wyzsza nizw roku ma charakter ciagly

naleznosci czynszowych

egzekwowanie
zadtuzenia z tytutu
najmu lokali
komunalnych

poprzednim

- termin realizacji
zadania: caty rok
kalendarzowy

REFERAT NIERUCHOMOSCI I ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

Zbywanie - miernik — liczba wykrytych nieprawidtowosci NZP - termin realizacji celu:
uzytkowania - planowana wartos¢ - 0 ma charakter ciagly
wieczystego, - termin realizacji
dzierzawa, najem zadania: zadanie ma
nieruchomosci charakter ciagly
Zarzadzanie zgodnie z
nieruchomog$ciami obowiazujacymi
gminnymi przepisami i
procedurami
Efektywne - miernik — % dochodow wykonanych w stosunku do | NZP - termin realizacji celu:
pozyskiwanie zaplanowanych ma charakter ciggly
dochodow - planowana wartosé — 100% - termin realizacji
budzetowych ze zadania: zadanie ma
sprzedazy mienia charakter ciagly
komunalnego
Prowadzenie spraw Terminowe - miernik — liczba dokumentow wydanych po NZP - termin realizacji celu:
zwigzanych z wydawanie wypiséw, | terminie ma charakter ciggly
planowaniem i WYrysow i - planowana wartosé - 0 - termin realizacji
zagospodarowaniem zaswiadczen z MPZP, zadania: zadanie ma
przestrzennym postanowien charakter ciagly
dotyczacych podziatu

nieruchomosci,




uzgodnien z MPZP
oraz postgpowan w
zakresie optaty
planistycznej

REFERAT OCHRONY MIENIA I STRAZY MIEJSKIEJ

Wrhasciwy nadzor nad Przestrzeganie - miernik — ilo$¢ wydanych i rozliczonych mandatow | OMiSM - termin realizacji celu:
procedurami naktadania i wiasciwych procedur | zaplanowanych w budzecie gminy ma charakter ciagly
rozliczania grzywien w naktadania i - planowana wartosé — 100% - termin realizacji
postepowaniu rozliczania grzywien zadania: zadanie ma
mandatowym. W postgpowaniu charakter ciagly
mandatowym
Wrtasciwy nadzor nad Przestrzeganie - miernik — % dochodow wykonanych w stosunku do | OMiSM - termin realizacji celu:
funkcjonowaniem ptatnych | wilasciwych procedur | zaplanowanych ma charakter ciagly
parkingdw kontroli i rozliczania | - planowana wartosé — 100% - termin realizacji
ptatnych parkingow zadania: zadanie ma
charakter ciggly
Zapewnienie wlasciwych Przestrzeganie zasad | - miernik — liczba ztozonych uzasadnionych skarg OMiSM - termin realizacji celu:
standardow obstugi profesjonalizmu w - planowana wartosé - 0 ma charakter ciagly
klientow stosunku do klienta - termin realizacji
zadania: zadanie ma
charakter ciagly
REFERAT ORGANIZACYJNY I OSWIATY
Przeprowadzenie oceny Przygotowanie - miernik — % wydanych arkuszy ocen i 00 - termin realizacji celu:
okresowej pracownikow arkuszy ocen, umieszczonych w aktach osobowych po dokonanej kwiecien 2025
Urzedu Miejskiego przekazanie osobom ocenie - termin realizacji
oceniajgcym oraz po - planowana wartos¢ — 100% zadania: kwiecien 2025
przeprowadzonej
ocenie umieszczenie
ocen w aktach
osobowych
pracownikow.
Udzielanie pomocy Terminowe - miernik — liczba ztozonych i rozpatrzonych 00 - termin realizacji celu:

zdrowotnej nauczycielom

przyznawanie
pomocy zdrowotnej

wnioskow nauczycieli o udzielenie pomocy
zdrowotnej

ma charakter ciagly
- termin realizacji




nauczycielom

- planowana wartos¢ — 100%

zadania: 15 marzec, 15
czerwiec, 15 wrzesien i
30 listopad.

BIURO RADY MIEJSKIEJ

Organizacja i obstuga | - miernik — liczba odbytych posiedzen komisji i sesji | BRM - termin realizacji celu:
posiedzen komisji i w danym roku ma charakter ciagly
Zapewnienie wlasciwego sesji Rady Miejskiej - planowana wartos¢ —wg potrzeb - termin realizacji
funkcjonowania organow zadania: zadanie ma
gminy charakter ciagly
Obstuga pracy - miernik — liczba sporzadzonych informacji z pracy BRM - termin realizacji celu:
Burmistrza Miasta i burmistrza w ciggu roku ma charakter ciagly
obstuga spotkan - planowana wartos¢ —wg potrzeb - termin realizacji
zadania: zadanie ma
charakter ciggly
REFERAT INWESTYCJI
Biezace i perspektywiczne | Zapewnienie - miernik — liczba wykrytych nieprawidtowosci IR - termin realizacji celu:
zapewniania §rodkow zachowania skutkujacych konsekwencjami finansowymi ma charakter ciagly
finansowych, pozwalajace | wymaganych - planowana wartosé — 0 - termin realizacji
na skuteczne i procedur zwigzanych zadania: okre$lony w
ekonomiczne realizowanie | z wydatkowaniem i umowie o0
zadan rozliczaniem $rodkow dofinansowanie
zewnetrznych projektu
otrzymanych przez
gmine
Uzyskanie racjonalnego Przeprowadzanie - miernik — liczba wykrytych nieprawidtowos$ci IR - termin realizacji celu:

zapewniania osiagniecia
celu jakim jest udzielnie
zaméwienia publicznego
zgodnie z prawem, w
sposob efektywny,
oszczedny i terminowy

postepowan o
udzielnie zamowienia
publicznego w
trybach okre$lonych
w ustawie Prawo
zamowien
publicznych oraz
wylaczonych ze
wzgledu na swoja

skutkujacych konsekwencjami finansowymi
- planowana wartos¢ — 0

ma charakter ciagly
- termin realizacji
zadania: zadanie ma
charakter ciagly




warto$¢ ze stosowania
ustawy PZP

Poprawa atrakcyjnosci Realizacja prac - miernik - zakonczenie budowy pomostu w IR - termin realizacji celu:
turystycznej i rekreacyjnej | budowlanych zgodnie | wyznaczonym terminie. ma charakter ciagly
miasta poprzez budowe z harmonogramem - planowana warto$¢ — 100% - termin realizacji
pomostu na stawie zadania: zadanie ma
Zdrojowym charakter ciagly
zgodnie z
harmonogramem
inwestycji.
Rozwdj infrastruktury Realizacja prac - miernik - zakonczenie budowy $ciezki rowerowej w | IR - termin realizacji celu:
rowerowej poprzez budowlanych zgodnie | wyznaczonym terminie. ma charakter ciagly
budowe $ciezki rowerowej | z harmonogramem - termin realizacji
Kudowa-Zdréj - Zd'arky” - planowana warto$¢ — 100% zadania: zadanie ma
charakter ciagly
zgodnie z
harmonogramem
inwestycji.
REFERAT FINANSOWO — BUDZETOWY
Obstuga finansowo- Prowadzenie ksiag - miernik — liczba wykrytych nieprawidtowo$ci FB - termin realizacji celu:
ksiegowa Urzedu Miasta rachunkowych skutkujgcych naruszeniem dyscypliny finansow ma charakter ciggty
zgodnie z publicznych - termin realizacji
obowigzujacymi - planowana wartos¢ — 0 zadania: do konca roku
przepisami kalendarzowego
Terminowe - miernik — liczba wykrytych nieprawidtowos$ci FB - termin realizacji celu:
sporzadzanie - planowana wartos¢ — 0 ma charakter ciagly
sprawozdawczosci - termin realizacji
budzetowej zadania: zgodnie z
obowiazujacymi
przepisami
Zapewnienie - miernik — liczba wykrytych nieprawidtowosci FB - termin realizacji celu:
prawidlowego - planowana wartosé¢ — Q0 ma charakter ciagly
naliczania - termin realizacji

wynagrodzen z tytutu

zadania: do konca roku




umow o prace, umow kalendarzowego

zlecen oraz umow o

dzieto
Skuteczna egzekucja Prowadzenie - miernik — stosunek kwot, na ktére wystawiono FB - termin realizacji celu:
naleznos$ci cywilno — postgpowan tytuty wykonawcze za zaleglosci do kwoty ogotu ma charakter ciagly
prawnych i publiczno- egzekucyjnych w zaleglosci (w %) - termin realizacji
prawnych zakresie - planowana warto$¢ — 80% zadania: zgodnie z

egzekucji nalezno$ci obowiazujacymi

pienigznych oraz przepisami i

obowigzkow o procedurami

charakterze

niepienieznym

Terminowy i - miernik — liczba wykrytych nieprawidtowos$ci FB - termin realizacji celu:

wlasciwy wymiar - planowana wartosé — 0 ma charakter ciagly
Biezace i perspektywiczne | podatkow i optat - termin realizacji
zapewnianie $rodkow lokalnych zadania: do konca roku
finansowych, pozwalajace kalendarzowego
na skuteczne i Wykonywanie - miernik — % dochodow zrealizowanych do FB - termin realizacji celu:
ekonomiczne realizowanie | dochodow planowanych w roku cel ma charakter ciagly
zadan zatozonych w - planowana wartos¢ — 80 % - termin realizacji

budzecie zadania: do konca roku

miasta

REFERAT ZIELENI MIEJSKIEJ | OCHRONY SRODOWISKA
Osiagni¢cie wymaganych Przeprowadzenie - miernik — liczba przeprowadzonych kontroli ZMOS - termin realizacji celu:
prawem ilosci kontroli kontroli rodzaju - planowana wartosé — 50 ma charakter ciggly
przestrzegania zapisow zrodta ciepta i wpisu - termin realizacji
uchwatly antysmogowej do CEEB zadania: zadanie ma
charakter ciagly

Prowadzenie spraw Przeprowadzenie - miernik — liczba przeprowadzonych kontroli ZMOS - termin realizacji celu:
zwigzanych z wlasciwym kontroli - planowana wartos¢ — 50 ma charakter ciagly
zagospodarowaniem czestotliwosci - termin realizacji
nieczystosci ptynnych oprézniania szamb zadania: zadanie ma

przydomowych charakter ciggly

Kudowa-Zdr¢j, 08.01.2025 r.




