ZARZADZENIE NR 0050.88.2024
Burmistrza Miasta Kudowa-Zdroj
z dnia 22 maja 2024 r.

w sprawie sposobu postepowania przy zalatwianiu spraw z zakresu dzialalnos$ci

lobbingowej

Na podstawie art.16 ust.2 ustawy z dnia 7 lipca 2005r. o dziatalno$ci lobbingowej w procesie
stanowienia prawa (Dz.U. 2017 poz. 248) zarzadzam co nastepuje:

§1

Zarzadzenie okreSla szczegdtowy sposdb postepowania pracownikow Urzedu Miejskiego
w Kudowie-Zdroju, zwanego dalej Urzedem, z podmiotami wykonujagcymi zawodowa
dziatalno$¢ lobbingowa oraz podmiotami wykonujacymi bez wpisu do rejestru czynnosci
z zakresu zawodowej dziatalno$ci lobbingowej, zwanymi dalej podmiotami wykonujagcymi
dziatalno$¢ lobbingowa, przy zatatwianiu spraw przedstawianych przez te podmioty
Burmistrzowi Miasta Kudowa-Zdr6j zwanym dalej Burmistrzem.

§2

1. Pracownicy Urzgdu podczas postepowania z podmiotami wykonujacymi dziatalno$é
lobbingow3a sg zobowigzani do dokumentowania podejmowanych kontaktow.

2. Kontakty podejmowane przez podmioty wykonujace dziatalnos¢ lobbingowa moga
w szczegblnosci dotyczy¢ przedktadania w formie pisemnej lub ustnej, wnioskow
zmierzajacych do wywarcia wplywu na organy wiladzy publicznej w procesie
stanowienia prawa.

3. Obwiazek o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje w szczegdlnosci dokumentowanie
kontaktéw podejmowanych przez podmioty wykonujace dziatalno$¢ lobbingowa
w sprawach zwigzanych z przedtozeniem:

1)
2)
3)
4)

5)

wniosku o podjecie okreslonej inicjatywy legislacyjne;j,

propozycji rozwigzan prawnych,

Opinii na temat proponowanych rozwigzan prawnych, zawierajgcej symulacje
skutkow ich wdrozenia,

propozycji odbycia spotkania w celu omowienia okreslonej kwestii uregulowanej
prawnie lub wymagajacej takiej regulacji,

Zgtoszenie zainteresowania pracami nad projektem zalozen projektu uchwaly,
projektem uchwaty lub projektem zarzadzenia zwanym dalej projektem.

4. Dokumentowanie kontaktow z podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lobbingowa

polega na:

1) okreslaniu sprawy, w ktorej dziatalnos$¢ lobbingowa byta podejmowana,

2) wskazaniu podmiotu lub osoby, ktéra wykonywata dziatalnos¢ lobbingows,

3) okresleniu form podje¢tej dziatalnosci lobbingowej wraz ze wskazaniem, czy polega
ona na wspieraniu okreslonych projektow, czy tez na wystepowaniu przeciw tym
projektom,

4) okresleniu wpltywu, jaki wywarl podmiot wykonujacy dziatalno$¢ lobbingowa

w danej sprawie.



§3

W przypadku gdy do Urzedu wplynie wystgpienie od podmiotu wykonujgcego dziatalno$¢
lobbingowa, wtasciwy merytorycznie pracownik dokonuje:

1.

2.

sprawdzenia czy zgloszenie spelnia wymagania okre§lone ustawa z dnia 7 lipca 2005r.
o dziatalnosci lobbingowej w procesie stanowienia prawa,

weryfikacji zgloszenia odno$nie do wlasciwosci Burmistrza Miasta Kudowa-Zdroj,

a w przypadku stwierdzenia jego braku niezwloczne przekazanie zgloszenia
do organu wlasciwego z jednoczesnym zawiadomieniem o tym fakcie zgtaszajgcego,
niezwtoczne przekazanie zgtoszenia do Sekretarza Gminy celem rejestracji.

§4

Sekretarz Gminy po otrzymaniu zgloszenia dokonuje nastgpujacych czynnosci:

1.
2.

rejestruje zgtoszenie,

dokonuje sprawdzenia czy podmiot, od ktorego wptyneto zgloszenie, jest wpisany do
rejestru podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalnos¢ lobbingowa, a w przypadku
stwierdzenia, ze czynnosci wchodzace w zakres zawodowej dziatalno$ci lobbingowe;j
sg wykonywane przez podmiot niewpisany do rejestru informuje o tym na pismie
ministra wlasciwego do spraw administracji publicznej,

niezwlocznie zamieszcza zgloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej, ze
wskazaniem podmiotu, od ktérego pochodzi oraz tres¢ zgloszenia i nazwy podmiotu na
rzecz ktorego jest ono realizowane, z wyjatkiem adresow osob fizycznych,

. po wykonaniu czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1-3 przekazuje zgloszenie wlasciwemu

merytorycznie pracownikowi Urzedu .

w przypadku gdy zgloszenie pochodzi od podmiotu niewpisanego do
rejestru  podmiotow wykonujacych zawodowg dzialalno$¢ lobbingowa, zgloszenie
traktuje si¢ jak wniosek w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 14 czerwca 1960r.
Kodeks postgpowania administracyjnego.

§5

Wilasciwy merytorycznie pracownik Urzedu, do ktérego wplyneto zgloszenie:

1.

2.

udziela na piSmie odpowiedzi na zgloszenie od podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢
lobbingowa,

W razie potrzeby wyznacza termin spotkania w celu omoéwienia zagadnien zawartych
w zgloszeniu.

przebieg spotkania dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktéry zawiera:

1) okreslenie miejsca, terminu spotkania, sprawy, w ktorej dziatalno$¢ lobbingowa
jest podejmowana,

2) dane identyfikacyjne podmiot wykonujacy dziatalnos¢ lobbingowsg oraz dane
0sOb wystepujacych w imieniu Burmistrza’

3) opis przebiegu spotkania,

4) zaproponowany przez podmiot wykonujacy dziatalno$¢ lobbingowa sposob
zatatwienia sprawy oraz stanowisko Urzgdu w przedmiocie zgloszenia.



4. niezwlocznie po zalatwieniu sprawy przekazuje do Sekretarza Gminy dokumentacje
sprawy wraz z informacjg o sposobie jej zatatwienia.

§ 6

Koordynacja dziatan podejmowanych w sprawach wystapien wnoszonych do Urzgdu przez
podmioty, o ktérych mowa w § 1 zwigzanych z wykonywana dziatalnoscig lobbingowa
W procesie stanowienia prawa, nalezy do zadan Sekretarza Gminy.

§7

1. Sekretarz Gminy prowadzi rejestr spraw zatatwianych na podstawie zgloszen
podmiotéw wykonujacych dziatalnos¢ lobbingowa stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

2. Opracowuje raz w roku, do konca lutego, informacj¢ o dzialaniach podejmowanych
wobec organéw Gminy w roku poprzednim przez podmioty wykonujace zawodowa
dziatalno$¢ lobbingowa.

3. Zamieszcza informacjg, o ktorej mowa w pkt.2 w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§8
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Z up. Burmistrza
Sekretarz Gminy
Justyna Klich
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