Kudowa-Zdroj, dnia 14.05.2024 r.
Pieczg¢ zamawiajacego (dd/mm/rrrr)

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nazwa nadana zamdwieniu przez zamawiajgcego:

,Swiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie od 01.06.2024 r. do 31.12.2025 r.”
Numer sprawy: SK.170.1.1.2024

Gmina Kudowa-Zdroj zwraca si¢ z pro$ba, o ztozenie oferty na wykonanie:

0 dostawy X ushug Oroboty budowlanej

1  ZAMAWIAJACY

Pelna nazwa zamawiajgcego: Gmina Kudowa-Zdroj

Adres: ul. Zdrojowa 24, 57-350 Kudowa-Zdroj

NIP: 883-16-79-903 REGON: 890717929

tel.: 74 8621 700, fax. 74 8621 718 email: sekretariat@kudowa.pl

2 PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest §wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w Gminie

Kudowa-Zdréj w okresie od 01.06.2024 r. do 31.12.2025 r. zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
Audyt zewnetrzny jako dzialalno$¢ niezalezna 1 obiektywna, ktorej celem jest wspieranie
Burmistrza Miasta Kudowa-Zdroj w realizacji celow i zadan Gminy przez systematyczng
ocen¢ kontroli zarzadczej oraz czynno$ci doradcze, powinien by¢ prowadzony przez
ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.) oraz przepisami wydanymi na jej
podstawie.

2. Ustuga swoim zakresem obejmuje w szczegolnosci:

1) identyfikacj¢ obszarow potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy,

2) opracowanie planu audytu wewnetrznego na okres trwania umowy, o ktérym
mowa w art. 283 ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analizg ryzyka,

3) przygotowanie procedur audytu, w miarg potrzeb takze ich aktualizacja,

4) przeprowadzenie 7 zadan audytowych, w tym trzech w 2024 roku i czterech w
2025 roku,

5) podejmowanie czynnos$ci doradczych (propozycja zalecen po zadaniu
zapewniajacym), w tym sktadanie wnioskow majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania obszarow podlegajacych audytowi,

6) zapewnienie prawidlowego i terminowego  przeprowadzenia  audytu
wewnetrznego,

7) terminowe sporzadzanie rzetelnej dokumentacji z przeprowadzonych audytow
zgodnie z wymaganymi przepisami prawa,
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8) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu za rok 2024 w terminie
do dnia 31.01.2025 r. oraz sprawozdania z wykonania audytu za rok 2025 w
terminie do dnia 31.12.2025 r.,

9) przeprowadzenie czynnosci sprawdzajacych i dokonanie oceny podjetych dziatan
majacych na celu realizacj¢ zalecen.

Zamawiajacy wymaga wykonywania ushugi poprzez osobiste stawiennictwo w
siedzibie Zamawiajacego, co najmniej raz na kwartal w ustalonym terminie, w
wymiarze co najmniej 8 godzin.

Oznaczenie wg CPV: 79212200-5 - ustugi audytu wewngtrznego

3 TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Do dnia: 31.12.2025 r.

4 DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY

1)
2)

3)

4)

5)

formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiagcego zalacznik do zapytania,

o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3
ustawy o finansach publicznych,

o$wiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. 0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz shluzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz.
835).

kopie poswiadczonych ,,za zgodno$¢ z oryginatem” dokumentow potwierdzajacych
posiadania wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego
(art. 286 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych),

potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich trzech latach poprzedzajacych date
sktadnia ofert co najmniej 2 ustlug polegajacych na przeprowadzeniu audytu
wewnetrznego w jednostkach samorzadu terytorialnego lub innych jednostkach
administracji publicznej (np. kserokopie umow, referencje, rekomendacje itd.)

KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi
kryteriami:

cena — 80%:;

doswiadczenie — 20%

2. W ramach kryterium ceny Zamawiajacy przyzna ilo$¢ punktow obliczong wg
nastgpujacego algorytmu: C min / C oferty x 80, gdzie:

C min — najnizsza cena ofertowa zaproponowana wsrod Oferentéw spetniajacych warunki
postepowania,

C of — cena ofertowa badanej oferty.

80 —waga

Maksymalna ilo$¢ punktow — 80.

3. W ramach kryterium do§wiadczenia Zamawiajacy przyzna nast¢pujaca ilo§¢ punktow:



Ilos¢ przeprowadzonych audytow Ilos¢ punktow
wewnetrznych dla jednostek samorzadu
terytorialnego lub innych jednostek
administracji publicznej

CO najmniej 2 5 pkt
3-4 10 pkt

5-6 15 pkt

7 1 wiecej 20 pkt

Zamawiajacy uzna do punktacji wykonanie audytu wylacznie zakonczonego, potwierdzonego
referencjami, poswiadczeniem wykonania lub protokotem odbioru ustugi.

Maksymalna ilo$¢ punktow — 20.

4. Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktow
obliczong w oparciu o ustalone kryteria 1 przyj¢ta metode oceny ofert.

6 WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy:

2. posiadajg wyzsze wyksztatcenie (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych)
oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia audytu wewngtrznego (art. 286 ust.
1 pkt 5 ustawy o finansach publicznych),

3. posiadaja odpowiednie doswiadczenie - potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich
trzech latach poprzedzajacych date sktadnia ofert co najmniej 2 ustug polegajacych na
prowadzeniu audytu wewnetrznego w jednostkach samorzadu terytorialnego Iub
innych jednostkach administracji publicznej (np. kserokopie umoéw, referencje,
rekomendacje itd.)

4. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkow na podstawie zatgczonych do oferty
o$wiadczen 1 dokumentdw, przy zastosowaniu formuty: spetnia/nie spetnia.

5. Niespelienie warunku udziatu stanowi podstawe do wykluczenia Wykonawcy 1
odrzucenia oferty.

Oswiadczenie wykonawcy stanowigce zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

7 PRZESEANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCOW Z POSTEPOWANIA

Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, w stosunku do ktorych zachodzg przestanki

wykluczenia wskazane w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach

w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835) tj.:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktéorym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste¢ lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;



3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgca w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217,
2105 1 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.”

Oswiadczenie wykonawcy stanowigce zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

8 WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY Z WYKONAWCA ZAMOWIENIA

wzOr umowy stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego* istothe-peostanowieniaktore
Z podmiotem wybranym w wyniku rozstrzygnigcia postgpowania zostanie zawarta umowa na
warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 5 do zapytania.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

9 SPOSOB SKEADANIA OFERT
X pisemnie 0 faksem X droga elektroniczng

10 SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY PISEMNEJ

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zada ztozenia przez wykonawce oferty o tresci zgodnej z Zat. nr 1. Zlozenie
przez wykonawce oferty o tresci niezgodnej z Zal. nr 1, skutkowa¢ moze ODRZUCENIEM
OFERTY.

11 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY W SKLADANEJ OFERCIE CENOWEJ
1) cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z
wyodrgbnieniem:
a) w przypadku osob prawnych i osob fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarcza:
- ceny netto (podzielnej przez 19 tj. ilo$¢ miesiecy trwania umowy),
- naleznego podatku VAT — jesli wystepuje
- ceny brutto,
b) w przypadku 0so6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;:
- warto$¢ brutto zlecenia (podzielnej przez 19 tj. ilo$¢ miesigcy trwania umowy),
Dla poréwnania ofert Zamawiajacy doliczy wysoko$¢ naleznych sktadek pracodawcy
na ubezpieczenia spolteczne w wysokosci 17,93 % — jesli bedzie dotyczy¢.
2) podana cena bedzie ceng ryczattowa,
3) cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen),
4) cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia,
w tym nalezne optaty 1 podatki.

12 MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT
1. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa w dniu 24 maja o godz. 12:00.



2. Oferte (wraz z zalacznikami) nalezy ztozy¢ do uptywu terminu wskazanego w ust. 1 w
jednej z ponizszych form:

1) w postaci skanu dokumentu lub oferte w formie elektronicznej nalezy przesta¢ na
adres poczty elektronicznej: bok@kudowa.pl, a w tytule wiadomosci wpisaé tresé
,Oferta na $wiadczenie uslug audytu wewnetrznego”

2) w formie papierowej nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta w Urzedzie Miejskim
w Kudowie-Zdroju ul. Zdrojowa 24, pok. Nr 5 na parterze w kopercie oznaczonej
w nastepujacy sposob: ,,Oferta na §wiadczenie ustug audytu wewnetrznego”

3) przestac pocztg, przy czym za oferte ztozong w terminie uznaje si¢ oferte, ktora
znajdzie si¢ w siedzibie Zamawiajacego do daty i godziny sktadania ofert.

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostang zwrdcone
Wykonawcom bez otwierania.

4. Oferty nickompletne nie bedg rozpatrywane.

. Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja

oferte.

6. Otwarcie i zapoznanie si¢ z trescig ofert nastgpi w dniu 15 maja o godz. 12:30 w biurze nr
13.

. Otwarcie ofert jest jawne.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoé6w wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert, w szczegolnosci bedzie miat prawo zadaé¢ wyjasnien w
przypadku podejrzenia razaco niskiej ceny.

9. Kryterium decydujacym o wyborze oferty jest cena i doswiadczenie — przy zatozeniu, ze
wykonawca ztozy oferte spehna_] acg wszystkie warunki formalne 1 niezb¢dne wymagania
okreslone przez zamawiajacego oraz przepisy ustawy o finansach publicznych.

10.  Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ negocjacji ceny z Wykonawca, ktorego oferta

zostala uznana za najkorzystniejsza, w przypadku, gdy zaproponowana cena przekroczy
mozliwos$ci cenowe Zamawiajacego.
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10 WYMAGANIA W STOSUNKU DO WYKONAWCOW:

Wymagania Zamawiajgcego:

1) ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych 1 spetniajgca warunki, o ktorych
mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 powotanej ustawy.

2) Wymagania dodatkowe dla 0s6b fizycznych lub podmiotéw sktadajacych oferte:

a) doswiadczenie w prowadzeniu audytu w jednostkach sektora finansow publicznych,

b) znajomo$¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

¢) znajomos$¢ ustaw regulujacych dziatalnos¢ jednostek sektora finansow publicznych,

d) znajomo$¢ rachunkowosci budzetowej,

e) znajomos¢ ustawy o podatku od towardw 1 ustug,

f) znajomos$¢ ustawy o systemie o§wiaty i ustawy o finansowaniu zadan o§wiatowych,

g) znajomos$¢ przepisoOw dotyczacych prowadzenia audytu bezpieczenstwa informacji,

h) znajomo$¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej,

1) znajomos¢ standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych,
J) wykonywanie ustugi poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiajacego w
ustalonym terminie, co najmniej raz w miesigcu w wymiarze 8 godzin.

3) Wymienione wyzej warunki spetnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio o
zlecenie ustugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spetnia¢ musi co najmniej jedna z 0osob
zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace lub umowy zlecenia;

4) do udzialu w postepowaniu zostang dopuszczeni Ustugodawcy, ktorzy wykonali
bezposrednio w ostatnich trzech latach poprzedzajacych date skladnia ofert co najmniej 2
ushugi polegajace na prowadzeniu audytu wewnetrznego w jednostkach samorzadu
terytorialnego lub innych jednostkach administracji publicznej.
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11 SPOSOB ZAWIADOMIENIE O WYBORZE OFERTY:

Opisemnie Ofaksem X drogg elektroniczng

1) Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich oferentéw przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej i na stronie internetowej bip.kudowa.pl

2) W przypadku nie wptyniecia w okreslonym terminie zadnej oferty zamawiajacy
uniewaznia postgpowanie.

12 ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO UNIEWAZNIENIA ZAPYTANIA
OFERTOWEGO BEZ PODANIA PRZYCZYN.

13 ZAMAWIAJACY ZASTRZEGA SOBIE PRAWO DO: POPRAWEK OMYLEK RACHUNKOWYCH
(niezwtocznie zawiadamiajac o tym fakcie Wykonawce) I PISARSKICH W,ZLOZONYCH OFERTACH,
ZADANIA WYJASNIEN W STOSUNKU DO WYKONAWCOW CO DO TERSCI ZtOZONYCH OFERT,
WEZWANIA DO UZUPE£NIENIA DOKUMENTOW.

14 TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni kalendarzowych. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie moze przedhuzy¢ termin zwigzania oferta o czas oznaczony,
nie dluzszy jednak niz 30 dni.

3. Zamawiajacy moze zwrocic si¢ jednokrotnie z wnioskiem do Wykonawcy o wyrazenie
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg na okres nie dtuzszy niz 30 dni.

15 O0SOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Hanna Jedrzejewska — z-ca skarbnika tel. 74/8621 728 mail: wiceskarbnik@kudowa.pl,
Iwona Biernacik — skarbnik gminy tel. 74/8621 727 mail: skarbnik@kudowa.pl,

16 ZALACZNIKI DO NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:

Nr 1 — formularz ofertowy

Nr 2 — o$wiadczenie ustugodawcy o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 uofp,
Nr 3 — o$wiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835),

Nr 4 — przedtozenie informacji o wykonanych audytach wewnetrznych jednostkach
samorzadu terytorialnego lub innych jednostkach administracji publicznej,

Nr 5 — projekt umowy,

Aneta Potoczna

Burmistrz Miasta
[podpis Kierownika Zamawiajgcego]

* niepotrzebne skresli¢
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