Zatacznik nr 5 — wzoér umowy
Ostateczna tres¢ umowy moze ulec zmianie w zakresie nie zmieniajgcym istotnych
postanowien wzoru umowy.

UMOWA NA WYKONANIE USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO

Zawarta w dniu ....... 2024 r. pomiedzy Gming Kudowa-Zdr6j reprezentowang przez:

1. Anet¢ Potoczng - Burmistrz Miasta Kudowa-Zdroj przy kontrasygnacie:

2. lwony Biernacik - Skarbnik Gminy Kudowa-Zdr6j

z siedzibg przy ul. Zdrojowej 24, 57-350 Kudowa-Zdroj, zwana w dalszej czeSci umowy
»Zamawiajagcym”

zwanym w dalszej czgsci umowy ,,Wykonawcg”,
za$ wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”

na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.J. Dz.
U. 22023 r. poz. 1270 ze zm.), w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) umowe o nastgpujacej
tredci:

§1.

Postanowienia ogdlne

1. Audyt wewnetrzny jest dzialalnoscig niezalezng i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie
Burmistrza Miasta Kudowa-Zdroj w realizacji celow i zadan przez systematyczng ocen¢
kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze.
2. Przy wykonywaniu audytu wewnetrznego Wykonawca zobowigzany jest do dotozenia
szczegllnej staranno$ci w wykonywaniu swoich obowigzkoéw oraz przestrzeganiu
obowiazujacych przepisOw prawa, zwlaszcza ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych zwanej dalej w skrocie UFP oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow z 4
wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego
audytu (Dz. U z 2018 r. poz. 506 ze zm.) zwanego dalej w skrocie rozporzadzeniem.
3. llekro¢ w umowie mowa jest o:
1) Burmistrzu nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Kudowa-Zdroj,
2) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Kudowie-Zdroju,
3) jednostce podleglej - nalezy przez to rozumiec:

a) Zespot Szkot Publicznych im. Jana Pawta 11, ul. Szkolna 8,

b) Szkota Podstawowa nr 3 im. 100-lecia Odzyskania Niepodlegtosci ul. Kosciuszki

58,

c) Przedszkole im. Kubusia Puchatka ul. 1 Maja 16,

d) Ztobek im. Kubusia Puchatka, ul. 1 Maja 16,

e) Osrodek Pomocy Spotecznej ul. Zdrojowa 27

4) komorce audytowej — nalezy przez to rozumie¢ referaty Urzedu Miejskiego w Kudowie-
Zdroju lub samodzielne stanowiska;

5) zadaniu zapewniajgcym — nalezy przez to rozumie¢ zespot dziatan podejmowanych w celu
dostarczenia niezaleznej 1 obiektywnej oceny.

6) czynnosciach doradczych — nalezy przez to rozumiec¢, inne niz zadania zapewniajace,
dziatania podejmowane przez audytora ustugodawce, ktorych charakter 1 zakres jest



uzgodniony z Burmistrzem, a ktorych celem jest zwtaszcza usprawnienie funkcjonowania
jednostki.
7) zadaniu audytowym — nalezy przez to rozumie¢ zadania zapewniajgce i zadania doradcze.

§2
Przedmiot umowy
Przedmiotem umowy jest wykonanie przez Wykonawceg audytu wewnetrznego w Gminie
Kudowa-Zdroj, polegajace w szczegdlnosci na wykonaniu nastepujacych czynnosci:

1) identyfikacje obszarow potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy,

2) opracowanie planu audytu wewnetrznego na okres trwania umowy, o ktorym mowa w
art. 283 ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analize ryzyka,

3) przygotowanie procedur audytu,

4) przeprowadzenie 7 zadan audytowych, w tym trzech w 2024 roku i czterech w 2025
roku,

5) podejmowanie czynnosci  doradczych  (propozycja zalecen po  zadaniu
zapewniajacym), w tym skladanie wnioskow majacych na celu usprawnienie
funkcjonowania obszarow podlegajacych audytowi,

6) zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego,

7) terminowe sporzadzanie rzetelnej dokumentacji z przeprowadzonych audytow
zgodnie z wymaganymi przepisami prawa,

8) sporzadzenie rocznego sprawozdania z wykonania audytu za rok 2024 w terminie do
dnia 31.01.2025 r. oraz sprawozdania z wykonania audytu za rok 2025 w terminie do
dnia 31.12.2025 .,

9) przeprowadzenie czynnosci sprawdzajacych i dokonanie oceny podjetych dziatan
majacych na celu realizacj¢ zalecen.

§3

Prawa i obowigzki Wykonawcy.
1. Wykonawca ma prawo wstgpu do pomieszczen jednostki oraz wgladu do wszelkich
dokumentow, informacji i danych oraz do innych materiatéw zwiazanych z funkcjonowaniem
jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nos$nikach danych, jak rowniez do
sporzadzania ich kopii, odpisow, wyciagow, zestawien lub wydrukéw, z zachowaniem
przepisOw o tajemnicy ustawowo chronionej. W tym celu ma prawo zada¢ od pracownikoéw
jednostki informacji 1 wyjasnien, a takze sporzadzania i potwierdzania kopii, odpisow,
wyciggow, zestawien lub wydrukow.
2. W przypadku, gdy do audytu wewngtrznego konieczne bedzie dokonanie czynno$ci w
jednostce podlegtej Burmistrz upowazni Wykonawce do przeprowadzenia takich czynnosci.
3. Wykonawca przeprowadzi audyt na podstawie rocznego planu audytu wewngtrznego.
4. Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnos$ci i1 zdarzen, ktére
maj3 istotne znaczenie dla wynikéw audytu.
5. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia biezacych 1 stalych akt audytu
wewnetrznego. Zobowigzany jest rowniez do udostepniania tych akt Burmistrzowi lub osobie
przez niego upowaznione;j.
6. Przed rozpoczgciem zadania zapewniajagcego Wykonawca zobowigzany jest do
poinformowania kierownika komorek o planowanym przeprowadzeniu zadania
zapewniajacego.
7. Wykonawca zobowigzany jest do dokonania analizy ryzyka w obszarze obj¢tym zadaniem
zapewniajacym oraz opracowania programu zadania zapewniajacego. W uzasadnionych
przypadkach audytor ustugodawca moze w trybie przeprowadzenia zadania zapewniajgcego
dokona¢ zmian w programie, co powinno by¢ udokumentowane.
8. Wykonawca zobowigzany jest po zakonczeniu czynnosci w komodrce audytowanej objetej
zadaniem zapewniajagcym do przedstawienia kierownikowi komorki ustalen stanu



faktycznego, a nastepnie zobowigzany jest do sporzadzenia sprawozdania z wyniku audytu
wewngtrznego.

9. Wykonawca moze przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajace i dokonywaé oceny dziatan
jednostki w celu wydania zalecen.

10.Wykonawca moze na wniosek Burmistrza lub po uzgodnieniu z nim wykonywac
czynno$ci doradcze, chyba ze spowodowalyby zagrozenie dla czynnosci wynikajacych z
planu audytu, jak réwniez, jesli prowadziloby to do przejecia przez niego obowigzkow,
odpowiedzialnosci lub uprawnien wchodzacych w zakres zarzadzania jednostka.

11. W wyniku czynno$ci doradczych Wykonawca moze przedstawia¢ opinie i wnioski
dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki.

12. Wykonawca zobowigzany jest do skladania Burmistrzowi sprawozdania z wykonania
planu audytu oraz informowania w szczego6lnosci o stopniu jego realizacji oraz istotnych
ryzykach i stabo$ciach kontroli zarzadcze;.

13. Wykonawca zobowigzany jest do biezace] wspdlpracy z Burmistrzem, zwlaszcza
stawiania si¢ na jego wezwanie.

14. Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialno§¢ za ogo6lna i techniczng kontrol¢ nad
wykonaniem umowy.

15. Wykonawca po zakonczeniu realizacji prac przekaze Zamawiajacemu wszelkie
dokumenty, ktore otrzymat od zamawiajacego oraz ktore zostalty wytworzone w zwigzku z
realizacjg umowy.

16. Wykonawca zobowigzany jest do wykonywania czynnoSci poprzez osobiste
stawiennictwo w siedzibie Zamawiajacego, co najmniej raz na kwartat w ustalonym terminie,
W wymiarze co najmniej 8 godzin.

§4
Uprawnienia i obowigzki Zamawiajacego

1. Zamawiajacy zobowigzany jest zapewni¢ warunki do niezaleznego, obiektywnego i
efektywnego prowadzenia audytu wewnetrznego, w tym organizacyjnej odrebnosci
Wykonawcy oraz ciaglo$ci prowadzenia audytu w jednostce.
2. Zamawiajacy ma prawo zada¢ na biezaco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewnetrznego.
3. Zamawiajacy umozliwi Wykonawcy dostep do odpowiednich pomieszczen w siedzibie
Zamawiajacego lub innym ustalonym przez Strony miejscu §wiadczenia ustug w sposob 1 w
terminie umozliwiajgcym Wykonawcy prawidlowe 1 terminowe wykonanie czynnosci
wchodzacych w zakres niniejszej umowy.

§5.

Sposob postgpowania z dokumentami.

1. Dokumentacja zwigzana z prowadzeniem audytu wewnetrznego bedzie przechowywana w
wersji papierowej i elektronicznej w siedzibie Zamawiajacego.
2. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przechowywania na biezaco dokumentacji wytworzone;j
dla celow prowadzenia audytu wewngtrznego. Do czasu jej przekazania Wykonawca ma
obowigzek zabezpieczy¢ dokumentacje przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.
3. Dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celd6w prowadzenia audytu
bedzie udostgpniana Burmistrzowi w dwoch egzemplarzach (1 egzemplarz — Burmistrz, 2
egzemplarz — kierownik jednostki audytowanej).

§6.
Wynagrodzenie
1. Za realizacj¢ audytu wewnetrznego audytorowi ustugodawcy przystuguje wynagrodzenie
w  kwocie zk.  netto + VAT, «co stanowi
brutto. Stownie:

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne w 19 — tu roOwnych miesi¢cznych ratach na podstawie faktury



wystawionej przez zleceniobiorce.

Platno$¢ dokonywana bedzie w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego
prawidtowo wystawionej i podpisanej faktury

3. Biedne wystawienie faktury spowoduje zawieszenie biegu terminu do zaptaty do momentu
poprawienia faktury.

4. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w pkt. 1 jest state i nie ulega waloryzacji przez okres
trwania umowy.

5. Ptatno$ci beda dokonywane bezposrednio na rachunek bankowy Wykonawcy:

§7.

Kary
1. Strony zgodnie ustalaja, ze nie beda ponosi¢ odpowiedzialnosci za opdznienia w realizacji
swoich obowigzkow z niniejszej umowy wynikajacych z sity wyzszej. Dla potrzeb umowy,
sita wyzsza oznacza zdarzenie nadzwyczajne, zewngtrzne, ktoérego nie mozna bylo
przewidzie¢ i ktéremu nie mozna bylo zapobiec. Pojecie sity wyzszej nie obejmuje zadnych
zdarzen, ktére wynikaja z braku dolozenia przez Strony nalezytej staranno$ci w rozumieniu
art. 355 § 2 Kodeksu Cywilnego.
2. Strony umowy postanawiaja, ze Wykonawcy nie mozna postawi¢ zarzutu braku nalezytej
starannos$ci przy realizacji prac, jesli te okoliczno$ci wynikajg z:
a) dziatania sil przyrody
b) dziatania lub zaniechania organdéw panstwowych i samorzadowych polegajacych m.in. na
zmianie przepiséw prawnych,
c) nieudzielenia informacji badZz nieudostgpnienia Wykonawcy przez Zamawiajacego
dokumentow istotnych z punktu widzenia realizacji przedmiotu umowy.
3. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w przypadku zaprzestania §wiadczenia
uslug oraz w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w
okolicznosciach wskazanych w § 8 ust. 2 lit. b) w wysokosci 20% wynagrodzenia
ryczaltowego brutto, o ktorym mowa w §6 ust. 1 umowy.
4. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w przypadku zwloki w $wiadczeniu
uslug w stosunku do terminu ustalonego w planie audytu lub terminu wyznaczonego przez
Zamawiajacego w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia ryczattowego brutto, o ktorym mowa w §
6 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwtoki.
5. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowna w kazdym przypadku niewykonania
obowigzku okreslonego w § 3 ust. 16 w wysokosci 500,00 zt.
6. Wykonawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na potracenie kar umownych z wystawionych
faktur za wykonang ustuge, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania
przenoszacego wysoko$¢ kar umownych zastrzezonych w ust. 3 1 4.

§ 8.

Okres obowigzywania i rozwigzanie Uumowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia 01.06.2024 do dnia 31.12.2025 r.

2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana:

a) przez kazda ze Stron bez podania przyczyny z miesigcznym okresem wypowiedzenia
liczac od ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, w ktérym zostalo zlozone pismo
zawierajace wypowiedzenie.

b) za pisemnym o$wiadczeniem przez kazda ze Stron bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku naruszenia przez drugg Stron¢ postanowien niniejszej umowy, pod warunkiem
uprzedniego pisemnego wezwania Strony naruszajacej umowe¢ do prawidlowego
wykonywania umowy 1 wyznaczeniu tej Stronie terminu nie krotszego niz 14 dnia do
usunigcia zaistniatlych uchybien w realizacji umowy. Za naruszenie przez wykonawce
istotnych postanowien umowy uwaza si¢ zawiniong przez Wykonawce zwloke w realizacji
przedmiotu umowy przez okres dtuzszy niz 1 miesigc.



3. W przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania umowy przez Zamawiajacego, odstgpienia
przez Zamawiajacego od umowy badz faktycznej rezygnacji Zamawiajacego z dalszej
realizacji umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Zamawiajacy zobowigzany
jest do zaptaty na rzecz Wykonawcy wynagrodzenia za dotychczas wykonane przez niego
ushugi.

4. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
Sporzadzong dokumentacj¢ z wykonania umowy oraz wszelkie materialy wykonane przez
Wykonawce i otrzymane od Zamawiajacego na dzien rozwigzania umowy.

§9.

Ochrona danych
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przetwarzania - zgodnie z przepisami Rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.) — danych osobowych otrzymanych od
Zamawiajacego lub pozyskanych w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.
2. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zachowania w poufnosci wszelkich informacji
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem zlecenia.
3. Przez obowigzek, o jakim mowa w § 9.2 umowy rozumie si¢ w szczegolnosci zakaz:
a) zapoznawania si¢ przez Wykonawce z dokumentami, analizami, zawarto$cig dyskow
twardych 1 innych no$nikéw informacji itp. — nie zwigzanymi ze zleconym zakresem prac,
b) zabieranie, kopiowanie oraz powielanie dokumentow i1 danych, a w szczegdlnosci
udostepniania ich osobom trzecim,
¢) informowania 0sob trzecich o danych objetych nakazem poufnosci.
4. Za osobg trzecia uwaza si¢ osoby nie wykonujace pracy lub ustug na rzecz
Zamawiajacego.
5. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapoznania i przestrzegania aktow regulujacych zasady
postgpowania z dokumentami lub danymi w zakresie niezbednym do realizacji umowy, ktore
obowigzuja Zamawiajacego.
6. Wykonawca zobowigzuje si¢ informowac przedstawicieli Zamawiajacego o wszystkich
zauwazonych nieprawidlowosciach mogacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo informacji.
7. Strony podpisza odrebng umowg o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

§10.
1. Wykonawca zapewnia, Ze czynno$ci wykonywane w ramach niniejszej umowy beda
realizowane przez osoby posiadajace wymagane kwalifikacje 1 do§wiadczenie (audytorow).
2. Wykonawca wskazuje 1 upowazni do wykonywania zadan stanowiagcych przedmiot umowy
nastepujacych audytoréw wewnetrznych:

2

3. Osobg upowazniong w sprawach realizacji umowy jest:
1) ze strony ZamawiajaCeZ0 = ...ovuveerrreenreenneennnennneannn.
2) ze strony WyKonawcy: ........ccooiviiiiiiiiiiiiiiiiiann,

§11
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia niniejszej] umowy mogg by¢ dokonywane wylacznie w
formie pisemnego aneksu, podpisanego przez obie strony.

2. Zamawiajacy dopuszcza zmiang¢ postanowien zawarte] umowy w stosunku do tresci oferty
na podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

a) w uzasadnionych przypadkach lub innych okolicznosciach niezaleznych od
Zamawiajacego lub Wykonawcy, kiedy konieczna bedzie zmiana terminu realizacji
zamOwienia, Zamawiajagcy na wniosek Wykonawcy moze przedlozy¢ termin realizacji



zamoOwienia o niezbedny okres,

b) w innych uzasadnionych przypadkach, gdy zajdzie konieczno$¢ wprowadzenia zmian
wynikajacych z okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
c) w przypadku, gdy zmiany postanowien zawartej umowy beda korzystne dla
Zamawiajacego, a zmiany te wynikaty w trakcie realizacji zamowienia,

d) w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) cena netto
pozostanie bez zmian, a kwota podatku VAT 1 warto$¢ brutto zostanie odpowiednio
skorygowana zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami podatkowymi.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie znajdujg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg zastosowanie maja przepisy prawa w
zakresie finansow publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

5. Spory powstale na tle wykonywania umowy rozstrzygaja sady powszechne wiasciwe dla
ustugodawcy.

§12.
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznal si¢ z klauzula o przetwarzaniu danych osobowych,
zgodnie z Rozporzadzeniem o Ochronie Danych Osobowych.

§13.

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
Zamawiajacego, a jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



