Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.23.2021
Burmistrza Miasta Kudowa-Zdrgj
z dnia 5 lutego 2021 roku

(Data zlozenia wniosku)

Whnioskodawca

WNIOSEK
0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego

Wypetnia wnioskodawca

1. Nazwa zadania:

(szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz wykaz zatgcznikéw znajduje sie w zatgcznikach nr: ....... do
niniejszego wniosku)

Jezeli zamowienie jest wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej prosze o podanie:

1. udziatu tych srodkéw w wartosci zamowienia (podagd, o ile jest znany) w % - ............ /nie
dotyczy*

2. oraz wskazanie projektu / programu

Rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamowienia, ktorych dotyczg wymagania
zatrudnienia na_podstawie _umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia w art. 95 ust. 1, Pzp.

1) e

2. Rodzaj zaméwienia: [1 DOSTAWY [ UStUGI [1 ROBOTY BUDOWLANE

3. Szczegdélne wymagania/warunki dotyczace postepowania:
a) Proponowany termin realizacji zamdwienia .................... dni kalendarzowych od dnia




podpisania umowy lub do dnia ........cccccceeeiiiiiiiinieinnnn,

Planowany termin zakornczenia ustugi, dostawy Ilub robdt budowlanych, oraz, w razie potrzeby,
planowane terminy wykonania poszczegolnych czesci ustugi, dostawy lub roboty budowlanej, nalezy
okreslac w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty wykonania umowy jest
uzasadnione obiektywng przyczyng

b) Proponowane kryteria oceny i wyboru ofert (cena lub koszt albo cena lub koszt i inne
kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamowienia) wraz z ich znaczeniem procentowym.

Uzasadnienie w przypadku zastosowania wytgcznie kryterium ceny lub o wadze przekraczajgce;j

B0 /0. et cd. w zatgczeniu*
Cena lub koszt (maksymalnie 60%) znaczenie ...........c.ccevuiieniiinee %

Kryteria inne niz cena

............................................................................. ZNACZENIE ...cccvveveeviiienenanes Yo
............................................................................. zZnaczenie ......cccccceecveeeeennnnnn. Y% itd.

c) Przewidywane warunki udziatu wykonawcéw w postepowaniu do ustalenia na etapie
tworzenia dokumentow zamowienia:

- podmiotowe $rodki dowodowe - [ ] Tak [ ] Nie;

- przedmiotowe $rodki dowodowe
wraz z decyzjg o ich mozliwosci uzupetniania - [ ] Tak [ ] Nie;

- rozwazenie wizji - [ ] Tak [ ] Nie;
- rozwazenie zebrania wykonawcow - [ ] Tak [ ] Nie,

- rozwazenie mozliwosci przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych
i zasady czynnego w nich udziatu Wnioskodawcy - [ ] Tak [ ] Nie.

d) Dopuszcza sie zamoéwienia czesciowe: [ ] Tak

[ 1 Nie - powody niedokonania podziatu zaméwienia na czesci (mozliwos¢ sktadania
ofert czeSciowych/udzielanie zamodwienia w czesciach):

- Oferty mozna sktada¢ w odniesieniu do [ ] wszystkich czesci, [ ]jednej czesci, [ ]
maksymalnej liczby czesci (prosze okreslic te liczbe) ......

e) Wadium (nie wiecej niz 1,5% wart zaméwienia -jezeli ponizej progéw) TAK ................. zt. lub NIE*
f)  Wadium (nie wiecej niz 3% wart zam. — jezeli rowna lub powyzej progéw) TAK ............. zt. lub NIE*
g) Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy TAK* =......... % lub NIE*

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci nieprzekraczajgcej 5% ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego wynikajgcego z umowy.

Jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamowienia lub wystgpieniem ryzyka zwigzanego z realizacjg
zamowienia, co zamawiajgcy opisat w SWZ lub innych dokumentach zamdwienia zabezpieczenie
mozna ustali¢ w wysokosci nie wiekszej jednak niz 10%,.

1. Osoba odpowiedzialna za weryfikacje wymagan/warunkéw okreslonych w pkt. 3
whniosku:

IMI€ i NAZWISKO: ... e

L= L= (o] TR
2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia netto: ......................... zk; co stanowi rownowartosé
...................................... euro
Szacunkowa warto$é zamowienia brutto: ...........coooieimoii e zt;




Podane wartosci okreslone zostaty z nalezytg starannoscig na podstawie:
kosztorys inwestorski, rozpoznanie rynku albo w inny Sposob: .........cccoccciiiiviiiiiniiiinne,

Szacunkowa wartos$¢é zamowien (w przypadku dopuszczenia mozliwosci skladania ofert czesciowych) z

podziatem na czesci: wartos¢ udzielanego zamodwienia zostata ustalona na kwote: ..................... zt, co
stanowi rownowartos¢ ...l euro w tym:

-czesSenrl e ztnetto ..o euro

-CZeSENI2 .o, ztnetto ..o euro itd.

Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdéwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7, przy
ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia sie takze wartos¢ tych zaméwien.

Wartos$¢ przewidywanych zamowien polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug lub robot
budowlanych, zostata ustalona na kwote ........................... zt, co stanowi réwnowarto$¢
........................... euro Powyzsza wartos¢ powinna by¢ uwzgledniona przy obliczaniu tacznej wartosci
zamdwienia — jezeli dotyczy: (Szczegbfowy opis oszacowania zamowienia stanowi zatgcznik nr 2
do regulaminu)

5a. Aktualizacja wartosci szacunkowej okreslonej w pkt. 5
Data ....cccooevvveeeeennn. Warto$¢ netto........................ Podpis ...ccooooeveeiiie,
Wartos$¢ brutto.........ccccceeeee.

5b. Osoba dokonujgca ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia okreslonej w pkt. 5:

IMIQ T NAZWISKO: ... ettt e e e e e e eeaaeeas

3. Zrodto finansowania:

kwota w budzecie jakg Zamawiajgcy zamierza / moze
przeznaczyc¢ na realizacje zamowienia

(podpis Skarbnika Gminy Kudowa-Zdroj )

7. Weryfikacja kompletnosci wniosku:

Potwierdza sig, iz wniosek wraz z zatgcznikami jest kompletny, co umozliwia wszczecie procedury
udzielenia zamdwienia publicznego.

Komplet materiatow dotyczgcych podstepowania, w tym kompletna wersja elektroniczna opisu
przedmiotu zamowienia, zostata przestana realizatorowi na adres: ..........cccocoviiieiiiinnne
W ANiU: oo,

Osoba do kontaktéw z wykonawcami w sprawach merytorycznych ...,

8. Okreslenie rekomendowanego trybu postepowania — zgodnie z aktualnym Planem
Postepowan;

a) Pozycja w Planie POSt@POWAEN: ..............cccuueiiiueieiiiiiie e
b) Zadanie do ujecia w Planie POStEpOWaN: ............cccoucueiiiiiiiieiiiiee e

c) Tryb postepowania: ..........ccoiiiiiiiiii e okreslony w art. ................. pzp.




(Data, podpis, wnioskodawcy)

9. Proponowany skiad Komisji Przetargowej:

1)
2)
3)
4)

.................................................................. - przewodniczgcy
.................................................................. - sekretarz
.................................................................... - cztonek komisji

.................................................................... - cztonek komisji

Wypetnia Kierownik Zamawiajacego

10. Decyzja Kierownika Zamawiajgcego

1)

2)
3)

Udzieli¢ zamowienia okreslonego we wniosku w trybie okreslonym w pkt. 8 przez
wnioskodawce.

Zatwierdzam skfad Komisji Przetargowej okreslony w pkt. 9 przez wnioskodawce
Upowazniam Przewodniczgcego komisji przetargowej do udzielania odpowiedzi w
imieniu kierownika zamawiajgcego na ziozone przez wykonawcéw w trakcie
postepowania: pytania do tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

(data, podpis kierownika Zamawiajgcego)




11. Decyzja Kierownika Zamawiajacego* - Skresli¢ w przypadku zatwierdzenia pkt.10
whniosku.

1) Udzielic zamdwienia okreslonego we wniosku w trybie innym niz okreslony przez
wnioskodawce w pkt. 8, tj. w trybie:
W przypadku ZAMOWIEN O WARTOSCI W przypadku ZAMOWIEN O WARTOSCI ROWNE.
ROWNEJ LUB WIEKSZEJ NIZ 130 000,00 Zt., LUB PRZEKRACZAJACEJ PROGI UNIJNE:

A MNIEJSZEJ NIZ PROGI UNIUNE:
1) przetarg nieograniczony (art. 132),

1) tryb podstawowy - bez negocjaciji (art. 275 pkt | 2) przetarg ograniczony (art. 140),

1 ustawy Pzp), 3) negocjacje z ogtoszeniem (art. 152),

2) tryb podstawowy - negocjacje fakultatywne 4) dialog konkurencyjny (art. 169),

(art. 275 pkT 2 ustawy Pzp), 5) partnerstwo innowacyjne (art. 189),

3) tryb podstawowy - negocjacje obligatoryjne 6) negocjacje bez ogtoszenia (art. 208),
(art. 275 pkt 3 ustawy Pzp), 7) zamowienie z wolnej reki (art. 213),

4) partnerstwo innowacyjne (art. 297), 8) konkurs (art. 325),

5) negocjacje bez ogtoszenia (art. 300), 9) umowa ramowa (art. 311),

6) zamowienie z wolnej reki (art. 304), 10)dynamiczny system zakupéw (art. 316)..

7) umowa ramowa (art. 311),

2) POZa USTaWg PZP, W ZWIGZKU Z: ....oveiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et ee e ee e

b) Zatwierdzam sktad Komisji Przetargowej okreslony w pkt. 9 przez wnioskodawce.

(data, podpis kierownika Zamawiajgcego)

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.23.2021
Burmistrza Miasta Kudowa-Zdroj
z dnia 5 lutego 2021 roku

NOTATKA SLUZBOWA
W SPRAWIE USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

spisana W dniu........ccceeeviiiiiiinnnnnns

1. NUMET SPraWy....ccciiiiiiiiiiie et
2. Nazwa zadania:



5. Rodzaj zaméwienia: L1 DOSTAWY [] UStUGI L[] ROBOTY BUDOWLANE

6. Wartos¢ zamowienia zostata ustalona na kwote netto ....................... zt, co stanowi rownowartosé
....................... euro. Zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie Sredniego
kursu zilotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zaméwien
publicznych, sredni kurs ztotego do euro wynosi ............... zt.

7. Warto$¢ zamdwienia zostata ustalona na podstawie (wskaza¢ odpowiedni dokument i sposéb
oszacowania, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy, dane
pozyskane z internetu, rozmowy telefoniczne (z wytgczeniem zamdwien wspotfinansowanych ze
srodkéw europejskich), zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcéw, itp.): zostata ustalona
NA POASTAWIE.....eviiiiiiiiiiiiieee e

Dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku mogg przyjg¢ w szczegolnosci forme: pisma, wydruku
listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajgcej oferty lub informacje handlowe
(zawierajgce date wydruku), oferty lub informacji handlowej przestanej przez wykonawcow z wtasne;j
inicjatywy.

8. Kwota jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia netto/brutto):

( podpis osoby dokonujgcej ustalenia wartosci zamoéwienia)

* Niepotrzebne skresli¢

Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.23.2021
Burmistrza Miasta Kudowa-Zdrdj
z dnia 5 lutego 2021 roku

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK ........cccceuu...e.

Rodzaj zaméwienia Przewidywany

(wg podziatu na Szacunkowa | Stawka Przewidywan termin Pracownik Flnnai:szzwa
Lp. |Przedmiot zamoéwienia|Kod CPV | zamoéwieniana (|wartosé wPLN| VAT trvb zamgwien)i,a wszczecia merytoryc Srodkéw z
roboty budowlane, (netto) w % Y zamowienia zny UE Tak/Nie
ostawy lub ustugi wartat / m-c
dost lub ustugi kwartat /
1
2

Zatacznik nr 3a do Zarzadzenia Nr 0050.23.2021
Burmistrza Miasta Kudowa-Zdroj
z dnia 5 lutego 2021 roku



WZOR - PLAN POSTEPOWAN URZEDU MIEJSKIEGO W KUDOWIE-ZDROJU

NA ROK BUDZETOWY

Pozycja
Planu

Przedmiot
zamoéwienia

Rodzaj zamoéwienia
(roboty budowlane
/dostawy/ustugi)/

Orientacyjna
wartos¢
zamoéwienia

Przewidywany tryb .
albo procedura Prz'eW|dywany. Informacje
. . termin wszczecia
udzielenia 2 dodatkowe
P postepowania
zaméwienia

Informacja
na temat
aktualizacji

1. Zamoéwien

ia o wartosc

i mniejszej niz progi unijne

1.1.

1.2.

1.3.

2. Zamoéwien

ia o wartosc

i rownej lub przekraczajacej progi unijne

1.1.

1.2.

1.3.

W przypadku ZAMOWIEN O WARTOSCI ROWNEJ

LUB WIEKSZEJ NIZ 130 000,00 Zt., A MNIEJSZEJ NIZ

PROGI UNIJNE:

1) tryb podstawowy - bez negocjaciji (art. 275 pkt 1

ustawy Pzp),

2) tryb podstawowy - negocjacje fakultatywne (art.
275 pkT 2 ustawy Pzp),
3) tryb podstawowy - negocjacje obligatoryjne (art.
275 pkt 3 ustawy Pzp),

4) partnerstwo innowacyjne (art. 297),

5) negocjacje bez ogtoszenia (art. 300),
6) zamoéwienie z wolnej reki (art. 304),

7) umowa ramowa (art. 311),

W przypadku ZAMOWIEN O WARTOSCI ROWNEJ LUB
PRZEKRACZAJACEJ PROGI UNIJNE:

1) przetarg nieograniczony (art. 132),

2) przetarg ograniczony (art. 140),

3) negocjacje z ogtoszeniem (art. 152),

4) dialog konkurencyjny (art. 169),

5) partnerstwo innowacyjne (art. 189),

6) negocjacje bez ogtoszenia (art. 208),

7) zamowienie z wolnej reki (art. 213),

8) konkurs (art. 325),

9) umowa ramowa (art. 311),

10) dynamiczny system zakupéw (art. 316).




Zatgcznik nr 4 do Zarzgdzenia Nr 0050.23.2021
Burmistrza Miasta Kudowa-Zdroj
z dnia 5 lutego 2021 roku

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Postanowienia Regulaminu Komisji Przetargowej majg zastosowanie do prac Komisji
Przetargowej powotanej przez Kierownika Zamawiajgcego w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia.
2. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg odpowiednie zastosowanie do postepowan
prowadzonych w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z
ogtoszeniem w celu zawarcia umowy ramowej.
3. Czynnosci w toku procedury udzielenia zamoéwienia dokonywane sg z zachowaniem
wewnetrznych regulacji Zamawiajgcego, w tym m.in. w zakresie obiegu dokumentéw, sktadania
whnioskéw.
4. W zakresie nie uregulowanym w niniejszym Regulaminie, zastosowanie majg przepisy
Ustawy oraz inne przepisy prawa regulujgce udzielanie zamowieh publicznych, a takze wewnetrzne
regulacje Zamawiajgcego.
5. Postugiwanie sie niniejszym Regulaminem nie zwalnia cztonkéw Komisji z odpowiedzialno$ci
za przeprowadzenie postepowania zgodnie z przepisami prawa.

SKLAD KOMISJI
§2

Kierownik Zamawiajgcego powotuje czionkow Komisji Przetargowej do przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, poprzez zatwierdzenie proponowanego przez

wnioskodawce sktadu osobowego wraz z przypisanymi im funkcjami. Kierownik Zamawiajgcego
moze wskazac¢ inny sklad komisji przetargowej lub przypisa¢ inne funkcje czionkom Komisji

Przetargowej.

§3

1. Cztonkami Komisji moga by¢ pracownicy Zamawiajgcego oraz osoby niebedgce pracownikami
Zamawiajgcego.

2. Zgodnie z art. 56. 1. ustawy Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne
osoby wykonujgce czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia po stronie zamawiajgcego lub osoby moggce wptyngé na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajgce zamowienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt intereséow. Wystepowanie konflikt interesow,
okreslone zostato w art. 56 ust. 2. ustawy.

3.  Zgodnie z art. 56. 3. ustawy Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne
osoby wykonujgce czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoOwienia po stronie zamawiajgcego lub osoby mogace wptyng¢é na wynik tego
postepowania lub osoby udzielajgce zamowienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamodwienia, o ktérym mowa w art. 228—-230a, art. 270, art. 276,
art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517), zwanej dalej ,Kodeksem karnym”,
o ile nie nastgpito zatarcie skazania

4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 niniejszego paragrafu, sktadajg, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie
pisemnej o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56.



10.

11.

ust. 2 lub 3 ustawy.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust. art. 56 2 ustawy, sktada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56. ust. 3 ustawy,
sklada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia
Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt
czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.
W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych mowa
powyzej, cztonek komisji obowigzany jest niezwtocznie wytgczy¢ sie z udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie przewodniczgcego
komisji oraz kierownika zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczgcego komisji —
kierownika zamawiajgcego.
Przewodniczgcy Komisji wnioskuje do Kierownika Zamawiajgcego o wylgczenie z jej obrad
Czionka, ktory:
1) ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu ktorejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa
powyzej;
2) nie ztozyt oswiadczenia w terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego Komisji;
3) ztozyt oswiadczenie niezgodne z prawdg — wytgczenie w takim wypadku nastepuje
z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujgcych na nieprawdziwos¢ oswiadczenia;
4) ztozyt zgodne z prawdg oswiadczenie o braku okolicznosci, o ktérych mowa powyzej,
jezeli po ztozeniu oswiadczenia takie okolicznosci zaistniaty.
Informacje o wylgczeniu cztonka Komisji, przewodniczgcy Komisji przekazuje kierownikowi

Zamawiajgcego, ktory podejmuje decyzje o odwotaniu czionka ze sktadu Komisji i
ewentualnym powotaniu w jego miejsce nowego cztonka Komisji. Nowy cztonek Komisji sktada
oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 3, niezwtocznie po jego powotaniu.

Wobec przewodniczacego Komisji czynnosci odebrania oswiadczenia i ewentualnego
wytgczenia dokonuje bezposrednio kierownik Zamawiajgcego, podejmujgc decyzje o jego
odwotaniu i powotaniu w jego miejsce nowego przewodniczgcego Komisji.

§4

Czynnosci Komisiji, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka podlegajgcego wylgczeniu, powtarza
sie, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Zasade te stosuje sie odpowiednio do
sytuacji, w ktorej czionek Komisji zostanie wylgczony z powodu nie ziozenia wymaganego
o$wiadczenia, albo ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza sie czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wptywajgcych na wynik
postepowania.

§5
Kierownik Zamawiajgcego odwotuje cztonka Komisji jezeli:
a)  z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywac¢ swoich obowigzkéw,
b)  nieobecnos¢ cztonka Komisji na posiedzeniu Komisji zostata nieusprawiedliwiona,
c) czionek Komisji nie wykonuje natozonych na niego obowigzkéw lub obowigzkow
wynikajgcych z przepiséw prawa, postanowien Regulaminu oraz decyzji
przewodniczgcego Komisji, innych niz obecnos¢ na posiedzeniach Komisiji.
Odwotanie, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje na wniosek:
a)  przewodniczgcego Komisiji,
b)  sekretarza komisji jezeli wniosek dotyczy przewodniczagcego Komisiji,
c) cztonka Komisji jezeli wystgpi przestanka okreslona w ust.1 lit. a.



UDZIAL BIEGLYCH | INNYCH OSOB W PRACACH KOMISJI
§6
1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, przewodniczgcy Komisji sktada Kierownikowi Zamawiajgcego umotywowany wniosek
0 powotanie biegtych (rzeczoznawcéw).
2. Wniosek powinien wskazywac¢ osobe biegtego oraz przewidywang wysoko$¢ jego wynagrodzenia
wraz ze zrodtem finansowania. Do wniosku powinien zosta¢ zatgczony projekt umowy z biegtym.

§7
1. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje kierownik Zamawiajgcego.
2. Po podpisaniu umowy i zobowigzaniu do zachowania poufnosci, ale przed przystgpieniem do
wykonania jakichkolwiek czynnosci, biegty sktada, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa odpowiednio w art. 56. ust. 2 lub 3 ustawy.
3. Biegly przedstawia opinie na piSmie w terminie okreslonym w umowie, a na zaproszenie
przewodniczgcego Komisji bierze udziat w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

PRAWA | OBOWIAZKI CZLONKOW KOMISJI

§8
1. Czionkowie Komisji bedacy pracownikami Zamawiajgcego wykonujg swoje obowigzki
Zwigzane z udziatem w pracach Komisji w ramach obowigzkdow stuzbowych.
2. Cztonkowie Komisji niebedacy pracownikami Zamawiajgcego wykonujg swoje obowigzki na

postawie zawartej umowy cywilnoprawnej z Zamawiajgcym.

3. Obowigzkiem przetozonego cztionka Komisji jest umozliwienie cztonkowi Komisji udziatu w
pracach Komisiji.
4. Czionek Komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomic

przewodniczgcego Komisji 0 swojej nieobecnosci na posiedzeniu Komisji, podajgc przyczyny
nieobecnosci.

§9
1. Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, swojg wiedzg i doSwiadczeniem.
2. Do obowigzkéw czionkdédw Komisji nalezy w szczegdlnosci: udziat w posiedzeniach Komisiji,

wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracami Komisji, zgodnie z poleceniami
przewodniczgcego Komisji.

§10
Cztonkom Komisji nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych z przebiegiem prac
Komisji, w tym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania
tresci ztozonych ofert.

§11
Cztonek Komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa we wszystkich pracach Komisji oraz prawo
wglgdu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisiji.

§12
1. Przewodniczacy Komisji kieruje jej pracami. Do jego obowigzkow nalezy w szczegdlnosci:



1) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 3 niniejszego Regulaminu,

2) wyznaczanie terminébw posiedzen Komisji, podziat miedzy cztonkéw Komisji prac
podejmowanych w trybie roboczym,
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie

zamowienia, informowanie kierownika Zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisiji
w toku postepowania o udzielenie zaméwienia,

4) nadzér nad terminowym i prawidtowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia.

2. Do obowigzkoéw sekretarza Komisji nalezy m.in.:

1) prowadzenie dokumentacji postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia,

2) organizowanie, w uzgodnieniu z przewodniczgcym Komisji, posiedzen Komisji,

3) obstuga techniczno-organizacyjna i administracyjna Komisji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

CZYNNOSCI W TRAKCIE POSTEPOWANIA

§13
Obowigzkiem Komisji jest takie prowadzenie postepowania, ktére umozliwi jego zakonczenie w
mozliwie najkrétszym, dopuszczalnym przez przepisy prawa terminie.

CZYNNOSCI ZWIAZANE Z BADANIEM | OCENA OFERT
§14
Komisja dokonuje oceny ofert ztozonych w terminie pod wzgledem wypetnienia warunkéw
formalnych.

§ 15
Kolejnym etapem prac Komisji jest ocena wypetnienia przez uczestnikow postepowania warunkéw
okreslonych w SWZ.

§ 16
1. Komisja moze zwrdci¢ sie do uczestnikdw postepowania z zgdaniem ztozenia wyjasnieh
odnosnie tresci ztozonych ofert.
2. Komisja wzywa wykonawcdéw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli dokumentéow

potwierdzajgcych spetnienie warunkow udziatu w postepowaniu, do uzupetnienia tych dokumentow
w okreslonym terminie.

§ 17
Po dokonaniu czynnosci, o ktérych mowa w §14 - 16, Komisja moze m.in. skierowaé¢ do kierownika
Zamawiajgcego wnioski o:
wykluczenie okreslonych podmiotéw z postepowania,
odrzucenie okreslonych ofert,
wybdr najkorzystniejszej oferty,
uniewaznienie postepowania.

§18
1. Jezeli nie zajdg okoliczno$ci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania, Komisja proponuje
wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej przez cztonkéw
Komisiji.
2. Przed dokonaniem indywidualnej oceny ofert cztonkowie Komisji zapoznajg sie z opinig
biegtego, jezeli zostat on powotany. Indywidualna ocena ofert odbywa sie wylgcznie na podstawie



kryteriow oceny ofert, okreslonych dla danego postepowania.

§19
1. Jezeli kierownik Zamawiajgcego zatwierdzi propozycje Komisji, przewodniczgcy Komisji
przedstawia mu do podpisania projekty wymaganych zawiadomien i ogtoszen.
2. Kierownik Zamawiajgcego po zatwierdzeniu wyniku postepowania przekazuje postepowanie

do dalszej realizacji:
- Realizatorowi — w celu dokonania wymaganych przepisami ustawy zawiadomien
i ogtoszen,
- Wykonawcy zamowienia/\Wnioskodawcy - w celu zawarcia, realizacji i rozliczenia
umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

3. Kierownik Zamawiajgcego stwierdza niewaznos¢ czynnosci Komisji podjetych
Z naruszeniem przepiséw prawa.
4. Na polecenie kierownika Zamawiajgcego, Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI
§ 20
Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem danego zamdéwienia z dniem zakonczenia procedury
o udzielenie zamowienia publicznego.



