Zarzadzenie Nr 0050.116.2023
Burmistrza Miasta Kudowy-Zdroju
z dnia 19 czerwca 2023 roku

w sprawie: procedur dotyczacych pobierania, ksiegowania i odprowadzania dochodéw

zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (t.j Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) oraz art. 255 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:
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=

§1

Zobowiazuj¢ kierownikow jednostek organizacyjnych gminy Kudowa-Zdréj realizujacych w
ramach swoich plandéw finansowych zadania z zakresu administracji rzadowej oraz inne
zadania zlecone do terminowego pobierania i odprowadzania na rachunek podstawowy
budzetu gminy Kudowa-Zdrdj dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja tych zadan.
Za dochowanie obowigzujgcego terminu uznaje si¢ przekazanie na rachunek podstawowy
budzetu gminy Kudowa-Zdro6j zrealizowanych dochodow przez dang jednostke organu wg
stanu $rodkow na jej rachunku na:

a) 10. dzien miesigca - w terminie do 13 danego miesigca;

b) 20. dzien miesigca - w terminie do 23 danego miesiaca;

c) pobrane do 31 grudnia i nie przekazane do konca roku na rachunek podstawowy
budzetu gminy Kudowa-Zdrdj dochody jednostka organizacyjna winna przekaza¢ w
terminie do 5 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym, a gdy ten dzien jest
dniem wolnym od pracy - do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

W sytuacji nieodprowadzenia zrealizowanych dochodow budzetowych w terminach
wynikajacych z ust. 1 pkt a, b i ¢ nalezy naliczy¢ i odprowadzi¢ na rachunek podstawowy
budzetu gminy Kudowa-Zdro6j odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych za kazdy
dzien op6znienia.

W sytuacji dopuszczenia do opoznienia zaplaty co wigze si¢ z konsekwencja zaptaty odsetek
za opoznienie w przekazaniu $rodkdéw na rachunek podstawowy budzetu gminy Kudowa-
Zdroj zobowiagzuje kierownikow jednostek organizacyjnych do przedtozenia w formie
pisemnej szczegotowych wyjasnien przyczyn opoznien w zaplacie. W/w wyjasnienia nalezy
przedtozy¢ Skarbnikowi gminy.

Przy przekazywaniu $rodkéw na rachunek podstawowy budzetu gminy Kudowa-Zdroj
nalezy kazdorazowo sporzadzi¢ przelewy wg tytulow naleznosci i poszczegolnych
odbiorcoéw (np. dysponent czesci budzetowej, budzet gminy, gmina dtuznika).

Kazdy przelew w tresci winien zawiera¢ obowigzujacg klasyfikacje budzetowa.

W terminie do 15-go i 25-go kazdego miesigca dochody zwigzane z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego nalezne budzetowi panstwa, ktore wptynety na rachunek podstawowy budzetu
gminy przekazuje si¢ na rachunek budzetu Wojewody Dolnoslaskiego.

§2
Wplyw dochodow z tytutu optat za udostepnianie danych osobowych ksieguje si¢ na
nastepujacych kontach:
a) Urzedu Miasta w Kudowie-Zdroju (jako wtorniki dowodow ksiegowych do konta
podstawowego)
Wn 130/750/75011/0690/00 — Ma 221/750/75011/0690/00 w cz¢sci dotyczacej budzetu
gminy,
Wn 130/750/75011/0690/90 — Ma 221/750/75011/0690/90 w czesci dotyczacej budzetu
panstwa,



b)

organu:

Whn 133/000/00000/0000/00 — Ma 222/000/00000/0000/00 w czesci dotyczacej budzetu
gminy,

Wn 133/000/00000/0000/00 — Ma 224/750/75011/0690/90 w cze¢sci dotyczacej budzetu
panstwa,

2. Wplyw i odprowadzanie dochodéw z tytutu zwrotu wyptaconych $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego wraz z odsetkami oraz z tytutu wyptaconych zaliczek alimentacyjnych
ksieguje sie na nastepujacych kontach:

a)

b)

Osrodka Pomocy Spotecznej w Kudowie-Zdroju

Wn 139/855/85502/0980 — Ma 720/855/85502/0980 w czeSci dotyczacej budzetu
gminy 40 %

Whn 222/855/85502/098  — Ma 130/00/00000/0000 w czgsci dotyczacej budzetu gminy
—40 %

Wn 139/855/85502/0980 — Ma 225/855/85502/0980 w czeSci dotyczacej budzetu
panstwa — 60 %

Whn 225/855/85502/0980 — Ma 139/00/00000/0000 w czesci dotyczacej budzetu
panstwa — 60 %

Whn 139/855/85502/0920 — Ma 225/855/85502/0920 w czesci dotyczacej budzetu
panstwa - odsetki

Whn 225/855/85502/0920 — Ma 139/00/00000/0000 w czesci dotyczacej budzetu
panstwa - odsetki

Whn 139/855/85502/0970 — Ma 720/855/85502/0970 w czgsci dotyczacej budzetu
gminy — zaliczka alimentacyjna

Whn 222/855/85502/0970 — Ma 130/00/00000/0000 w czesci dotyczacej budzetu
gminy- zaliczka alimentacyjna

Whn 139/855/85502/0970 — Ma 225/855/85502/0970 w czgsci dotyczacej budzetu
panstwa - zaliczka alimentacyjna

Whn 225/855/85502/0970 — Ma 139/00/00000/0000 w czesci dotyczacej budzetu
panstwa - zaliczka alimentacyjna

organu:

Wn 133/000/00000/0000/00 — Ma 222/200/00000/0000/00 w czesci dotyczacej budzetu
gminy,

Wn 133/000/00000/0000/00 — Ma 224/602/00000/0000/00 w czesci dotyczacej budzetu
panstwa — fundusz alimentacyjny,
Ma 224/603/00000/0000/00 w czesci dotyczacej budzetu
panstwa — odsetki,
Ma 224/604/00000/0000/00 w czesci dotyczacej budzetu
panstwa — zaliczka alimentacyjna,

3. Wplyw i odprowadzanie dochodow z tytutu wydania duplikatu Karty Duzej Rodziny ksi¢guje
si¢ na nastgpujacych kontach:

a)

b)

Osrodka Pomocy Spotecznej w Kudowie-Zdroju

Wn 130/855/85503/0690 — Ma 720/855/85503/0690 w czgsci dotyczacej budzetu
gminy — karta duzej rodziny

Whn 222/855/85503/0690 — Ma 130/00/00000/0000 w cze$ci dotyczacej budzetu gminy
— karta duzej rodziny

Whn 130/855/85503/0690 — Ma 225/855/85503/0690 w czesci dotyczacej budzetu
panstwa— karta duzej rodziny

Wn 225/855/85503/0980 — Ma 130/00/00000/0000 w czes$ci dotyczacej budzetu
panstwa— karta duzej rodziny

organu:

Wn 133/000/00000/0000/00 — Ma 222/200/00000/0000/00 w czesci dotyczacej budzetu
gminy,

Wn 133/000/00000/0000/00 — Ma 224/608/00000/0000/00 w czesci dotyczacej budzetu
panstwa



4. Przekazanie srodkow do budzetu panstwa w ksiggach rachunkowych organu ksigguje si¢
nastepujaco:
Whn 224/750/75011/0690/90
Whn 224/602/00000/0000/00
Wn 224/603/00000/0000/00 Ma 133/000/00000/0000/00
Whn 224/604/00000/0000/00
Whn 224/608/00000/0000/00

§3
Traci moc Zarzadzenie nr 121/11 Burmistrza Miasta Kudowy-Zdroju z dnia 30 czerwca 2011
roku w sprawie procedur dotyczacych pobierania i odprowadzania dochodéw zwigzanych z
realizacjg zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego.

§4

Nadzér nad prawidlowym wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz
Aneta Potoczna



Potwierdzam wlasnorgcznym podpisem przyjecie do wiadomosci i stosowania zapisy
Zarzgdzenia Nr 0050......... 2023 Burmistrza Miasta Kudowy-Zdroju z dnia ........... czerwca
2023 roku w sprawie procedur dotyczacych pobierania, ksiggowania i odprowadzania dochodow
zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
jednostkom samorzadu terytorialnego.
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